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Einfuhrung

Die digitale Transformation ist allgegenwartig und
verandert die Art und Weise, wie Unternehmen ihre
Geschafte abwickeln. Ein wesentlicher Bestandteil
dieser Transformation ist die Digitalisierung der Rech-
nungsbearbeitung. Dieser Prozess bietet zahlreiche
Vorteile und stellt einen entscheidenden Schritt zur
Modernisierung des Finanzwesens dar.

Die digitale Rechnungsbearbeitung umfasst die Er-
fassung, Prufung, Freigabe und Archivierung von
Rechnungen in einem elektronischen Format. Dies
ersetzt traditionelle papierbasierte Methoden, die oft
zeitaufwendig, fehleranfallig und kostenintensiv sind.
Durch den Einsatz moderner Technologien kénnen
Unternehmen ihre Effizienz steigern, Kosten senken
und die Einhaltung gesetzlicher Vorschriften erleich-
tern.

Ein zentraler Aspekt der digitalen Rechnungsbearbei-
tung ist die elektronische Rechnung (E-Rechnung).
Diese ermdglicht eine strukturierte und maschinen-
lesbare Ubertragung von Rechnungsdaten, was eine
automatisierte Verarbeitung und eine nahtlose Inte-
gration in bestehende Buchhaltungs- und Enterprise
Content Management (ECM)-Systeme ermdglicht. Die
Umstellung auf E-Rechnungen wird durch gesetz-
liche Vorgaben wie das E-Rechnungsgesetz und das
Wachstumschancengesetz in Deutschland vorange-
trieben, die Unternehmen zur Annahme und Verarbei-
tung elektronischer Rechnungen verpflichten.

In diesem eBook behandeln wir die Grundlagen und
Vorteile der digitalen Rechnungsbearbeitung, die ver-
schiedenen Softwarelésungen, die Best Practices fur
die Implementierung sowie eine abschliefdende Zu-

sammenfassung mit haufig gestellten Fragen, einem
Glossar und nutzlichen Ressourcen. Ziel ist es, Ihnen
einen umfassenden Uberblick zu verschaffen und Sie
bei der erfolgreichen Umsetzung der digitalen Rech-
nungsbearbeitung in Ihnrem Unternehmen zu unter-
stutzen.
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Grundlagen der digitalen Rechnungsbearbeitung

Was ist Uberhaupt eine Eingangsrechnung?

Unter einer Eingangsrechnung versteht man jede in
einem Unternehmen eingegangene Rechnung, die
verarbeitet werden muss, wozu die Prifung, die Kon-
tierung und selbstverstandlich auch die Bezahlung
zahlen. Genauer: Fur die Inanspruchnahme einer Ware
oder Dienstleistung schreiben Lieferanten bzw. Ver-
kaufer eine Rechnung. Diese wird dem Unternehmen
zugestellt und somit als Eingangsrechnung definiert.
Von einer Ausgangsrechnung spricht man, wenn jene
Rechnung vom Dienstleister bzw. Anbieter an den Kun-
den Ubermittelt wird.

Die Eingangsrechnung dient als Beleg fur die Existenz
einer Forderung, die bereits durch den Vertragsab-
schluss bzw. die Ausfuhrung der Leistung oder Waren-
lieferung fallig wird. Im Falle eines Zahlungsverzuges
kann sich der Lieferant bzw. Dienstleister auf die in der
Rechnung hinterlegten Angaben berufen.
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Papier, digital, elektronisch: Unterschiede der Rechnungsformate

Rechnungen kdénnen in verschiedenen Formaten eingehen: als klassische Papierrechnung, als digita-
le Datei oder als elektronische Rechnung geméafd EU-Richtlinie. Es ist wichtig, die Unterschiede zwi-
schen diesen Rechnungsformaten zu verstehen, um eine effiziente und rechtskonforme Rechnungs-

verarbeitung sicherzustellen.

Papierrechnung

Eine traditionelle Methode des Rechnungseingangs,
bei der die Rechnung in gedruckter Form per Post ver-
sendet wird. Sie muss manuell erfasst und verarbeitet
werden.

Digitale Rechnung

Eine Rechnung, die in einem digitalen Format, wie PDF
oder als Bilddatei, empfangen und weiterverarbeitet
wird. Auch gescannte Papierrechnungen sind digitale
Rechnungen. Obwohl sie digital vorliegen, mussen sie,
bevor sie in einer Buchhaltungssoftware oder einem
Enterprise Content Management (ECM)-System auto-
matisch weiterverarbeitet werden, mit OCR-Technologie
ausgelesen werden. Diese Methode ist effizienter als
die Papierrechnung, da sie eine schnellere Lieferung
und einfache elektronische Speicherung ermaoglicht.

Elektronische Rechnung (E-Rechnung)

Eine Rechnung in einem strukturierten, maschinen-
lesbaren Format wie XRechnung oder ZUGFeRD. Diese
Rechnungen sind fur die automatische Verarbeitung in
Buchhaltungs- und ECM-Systemen konzipiert, die eine
effiziente Verwaltung, Archivierung und Automatisie-
rung des Rechnungsworkflows ermdglichen. Dies ist
die effizienteste Methode des Rechnungseingangs, die
nicht nur Zeit und Kosten spart, sondern auch mensch-
liche Fehler bei der Rechnungsverarbeitung reduziert.
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Rechnungsformate:

Papier vs. PDF vs. E-Rechnung

% Format

N~ Versand

f'TW Verarbeitung
(U

- | Archivierung

— ®
__
Papierrechnung

Gedruckte Dokumente
auf Papier

Per Post oder
physisch Uberreicht

Scannen, OCR, oft
manuelle Eingabe der
Daten erforderlich

Physische Ablage

PDF

Unstrukturierte
digitale Rechnung

Elektronisches Dokument
im PDF-Format

Elektronisch per E-Mail

Automatisch oder manuell,
je nach Software

Elektronische Speicherung
im PDF-Format, z. B. in
ECM-System

L—» sonstige Rechnung <—J

</>

XML

E-Rechnung

Elektronisches Dokument
im strukturierten
Datenformat (XML)

Elektronisch Uber spezielle
E-Rechnungsplattformen
oder direkte Integration in
die Buchhaltungssoftware

Vollstandig automatisierte
Verarbeitung durch
spezialisierte Software

Elektronische Speicherung
im strukturierten Format,
z. B. in ECM-System
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Unterscheidung zwischen E-Rechnungen und

traditionellen PDF-Rechnungen

Was ist eine E-Rechnung — und was nicht?
Eine elektronische Rechnung oder E-Rechnung ist
laut Wachstumschancengesetz ,eine Rechnung, die
in einem strukturierten elektronischen Format ausge-
stellt, Gbermittelt und empfangen wird und eine elekt-
ronische Verarbeitung ermaglicht”.

Im Gegensatz dazu sind herkémmliche PDF- oder Pa-
pierrechnungen keine E-Rechnungen, obwohl sie elek-
tronisch zugestellt werden kdnnen. Wahrend sie den
Rechnungsinhalt in einem visuellen Format enthalten,
fehlt ihnen die Fahigkeit, nahtlos digital verarbeitet zu
werden, da sie keine maschinenlesbaren Daten enthal-
ten.

strukturierte
@ maschinenlesbare
Daten (XML)

Sind PDF-Rechnungen elektronische Rech-
nungen?

Trotz ihrer digitalen Form erftllen PDF-Rechnungen
allein nicht die Kriterien einer E-Rechnung gemaf3
EU-Richtlinie, da sie nicht maschinenlesbar sind und
keine automatische Verarbeitung ermoglichen. Statt-
dessen dienen sie hauptsachlich der visuellen Dar-
stellung der Rechnungsinhalte. Fur eine tatsachliche
elektronische Verarbeitung bedarf es zusatzlicher
Systeme wie Texterkennungssysteme (OCR) oder ma-
nueller Ubertragung von Daten in die Buchhaltungs-
software.

Die zentralen Merkmale einer E-Rechnung:

> elektronische
Ubermittlung

Es gibt allerdings hybride Formate wie ZUGFeRD, die
die menschenlesbare Darstellung eines PDFs mit ma-
schinenlesbaren strukturierten XML-Daten kombinie-
ren. Diese erflullen die EU-Richtlinie und gelten daher
als echte E-Rechnungen. Man kann also sagen: Nicht
jedes PDF ist automatisch eine E-Rechnung, aber ein
PDF kann eine E-Rechnung sein, wenn es mit den ent-
sprechenden strukturierten Daten angereichert ist.

Die Herausforderung fur Unternehmen liegt darin,
diese strukturierten E-Rechnungsformate korrekt zu
handhaben, um den Anforderungen der EU-Richtlinie
fur die elektronische Rechnungsstellung zu entspre-
chen.

medienbruchfreie
und automatisierte
Verarbeitung
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E-Rechnungsformate

Im Rahmen des Wachstumschancengesetzes sind die Formate fur E-Rechnungen, die ab 2025 in Deutschland
relevant sind, klar definiert. Gultige Formate mussen die Anforderungen der europaischen Norm EN 16931 erfullen.
Diese werden von einer Reihe von Standards umgesetzt, die sich technisch unterscheiden. In Deutschland sind
die Formate ZUGFeRD und XRechnung am weitesten verbreitet:

ZUGFeRD

ZUGFeRD ist ein hybrides Format, das sowohl eine
maschinenlesbare XML-Datei als auch eine fur Men-
schen lesbare PDF-Datei enthalt. Es ist herstellerunab-
h&ngig und wurde vom Forum elektronische Rechnung
Deutschland (FeRD) entwickelt. ZUGFeRD ermaoglicht
es, dass der XML-Datensatz in einem PDF eingebettet
ist, was eine Sichtkomponente fur den Anwendenden
bietet und gleichzeitig die maschinenlesbaren Rech-
nungsdaten flur die verarbeitende Anwendung bereit-
halt.

XRechnung

XRechnung ist ein reines XML-basiertes Format, das
von der Koordinierungsstelle fur IT-Standards (KoSIT)
entwickelt wurde. Es ist ebenfalls herstellerunabhéngig
und konzentriert sich auf die maschinelle Verarbeitbar-
keit der Rechnungsinformationen, ohne eine eingebet-
tete Sichtkomponente wie ZUGFeRD zu bieten. XRech-
nung ist besonders geeignet fur Unternehmen, die mit
der Offentlichen Verwaltung zusammenarbeiten.

Zusatzlich zu diesen beiden Formaten besteht die
Maéglichkeit, dass sich Rechnungsaussteller und Rech-
nungsempfanger auf die Verwendung eines anderen
strukturierten elektronischen Formats einigen. Voraus-
setzung ist allerdings, dass die fur Zwecke der Umsatz-
steuer erforderlichen Informationen richtig und voll-
standig extrahiert werden kénnen, sodass das Ergebnis
mit der europaischen Norm EN 16931 interoperabel ist
oder dieser entspricht.

Das Wachstumschancengesetz erkennt auch die eta-
blierte Nutzung von EDI (Electronic Data Interchange)
in der Wirtschaft an und arbeitet an Lésungen, um die
Weiternutzung der EDI-Verfahren auch unter dem neu-
en Rechtsrahmen so weit wie mdglich sicherzustellen.
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Wie unterscheiden sich die E-Rechnungsformate XRechnung und ZUGFeRD?

10

Format Q

Eigenschaften @

O

Anforderungen

Nutzung

XRechnung

Strukturierte Daten (XML)

Maschinenlesbar

Offentliche
Verwaltung

B2G im deutschen
offentlichen Sektor gemaf3
ERechV (seit 27.11.2020)

ZUGFeRD

Hybridformat:
PDF/A-3 mit eingebetteten
strukturierten Daten (XML)

Maschinen- und
menschenlesbar

Wirtschaft
(Industrie, Gewerbe)

Branchenubergreifend
einsetzbar im B2B und B2C;
ab Version 2.0 auch B2G
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Ubermittlungswege fiir E-Rechnungen

Es gibt mehrere Ubermittlungswege fiir E-Rechnungen, die von Unternehmen genutzt werden kénnen, um eine
effiziente und sichere Verarbeitung sicherzustellen. Die géngigsten Ubermittlungswege umfassen:

E-Mail Direkte Integration via EDI (Electronic Data

Eine haufige Methode ist der Versand von E-Rechnun- Interchange)

gen als Anhang in einer E-Mail. Diese E-Mails kdnnen Einige Unternehmen setzen auf direkte System-zu-

maschinenlesbare Formate wie XRechnung oder ZUG- System-Integrationen, bei denen E-Rechnungen direkt

FeRD enthalten. vom ERP-System des Lieferanten an das ERP-System
des Kunden gesendet werden. Dies erfordert eine enge

Webportale IT-Kooperation zwischen den beteiligten Unternenmen.

Viele Unternehmen und Offentliche Verwaltungen
bieten spezielle Webportale an, Uber die Lieferanten
ihre E-Rechnungen hochladen kénnen (wie das ZRE in
Deutschland und das SDI in Italien).

n

Peppol (Pan-European Public Procurement
OnLine)

Peppol ist ein Netzwerk, das den sicheren Austausch
von E-Rechnungen und anderen Geschaftsdokumenten
innerhalb Europas ermdglicht. Im Gegensatz zum klas-
sischen EDI erfolgt die Kommunikation zwischen Rech-
nungssender und -empfanger indirekt Uber zertifizierte
Access Points. Dazu muss eine Organisation nur eine
Verbindung mit einem Peppol Access Point ihrer Wahl
herstellen und kann diesen fur den Austausch von
Dokumenten mit jedem Geschaftspartner nutzen, der
einen anderen Peppol Access Point verwendet (Four-
Corner-Modell).
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Vorteile von Peppol gegenuber E-Mail

Peppol ist ein standardisiertes Netzwerk fur den elek-
tronischen Geschaftsdatenaustausch, das von der EU
unterstutzt wird. Es dient dazu, den grenziberschrei-
tenden Austausch von elektronischen Dokumenten,
insbesondere E-Rechnungen, zu vereinfachen und zu
standardisieren. Peppol funktioniert nach dem soge-
nannten ,Four-Corner-Modell”, bei dem Sender und
Empfanger nicht direkt miteinander kommunizieren,
sondern Uber zertifizierte Access Points. Diese Access
Points stellen sicher, dass die Dokumente im korrekten
Format Ubermittelt und empfangen werden.

Netzwerke wie Peppol bieten im Vergleich zu anderen
Ubermittlungswegen entscheidende Vorteile:

- Standardisierung: Peppol bietet ein standardisiertes
Format fur den Austausch von E-Rechnungen, was
die Interoperabilitdt zwischen verschiedenen Syste-
men und Landern erleichtert.

12

. Sicherheit: Peppol gewéhrleistet eine sichere Uber-

mittlung von Rechnungsdaten durch die Nutzung
zertifizierter Access Points. Dies reduziert das Risiko
von Datenverlust oder -manipulation.

- Compliance: Die Nutzung von Peppol hilft Unterneh-

men, die gesetzlichen Anforderungen zur E-Rech-
nungsverarbeitung zu erfiillen. Die Ubermittlung tber
Peppol ist konform mit den europaischen Normen
(EN 16931).

. Transparenz und Uberwachung: Netzwerke wie

Peppol erméglichen eine bessere Uberwachung und
Nachverfolgung von Rechnungsdaten, was den Steu-
erbehdrden hilft, die Mehrwertsteuerliicke zu schlie-
3en.

- Effizienz: Der automatisierte und standardisierte Aus-

tausch von Rechnungsdaten Uber Peppol reduziert
manuelle Eingriffe und administrative Aufwdnde, was
die Effizienz der Rechnungsverarbeitung steigert.
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Vorteile des digitalen Rechnungseingangs

Fur die Unterstutzung digitaler Rechnungsverfahren
kommen heutzutage spezielle Softwarelésungen zum
Einsatz. Diese bieten vielfaltige Vorteile: Mit einer digi-
talen Rechnungseingangssoftware automatisieren und
optimieren Sie Ihre Eingangsrechnungsverarbeitung
und steigern damit die Effizienz und Effektivitat lhrer
Geschaftsprozesse. Sie kdnnen Eingangsrechnungen
automatisiert erfassen, Rechnungsdaten auslesen,
prufen und zu einem definierten Personenkreis zum
letzten Check weiterleiten, anschliefdend GoBD-kon-
form archivieren und die Daten auch Monate und Jahre
spater schnell wiederfinden.

Die Vorteile im Detail:

- Erhohung der Produktivitat: Durch die Digitalisie-
rung des Rechnungseingangs reduzieren Sie manu-
elle Prozesse. Dies fuhrt zu einer schnelleren Ver-

13

arbeitung Ihrer Rechnungen und zudem kénnen Sie
Ihre Personalressourcen effizienter nutzen. Indem Sie
den gesamten Rechnungsbearbeitungsprozess — von
der Erfassung der Rechnung Uber das Auslesen der
Daten bis hin zu workflowgesteuerten Prifungen und
Freigaben — digital abbilden, minimieren Sie den Ver-
waltungsaufwand und erhéhen die Produktivitat der
Finanzabteilung.

Einsparung von Zeit und Kosten: Wenn Sie Rech-
nungen digital verarbeiten, reduzieren Sie die Be-
arbeitungszeit, was zu direkten Kosteneinsparungen
fuhrt. Eine Studie des BMI, durchgefuhrt durch die
Goethe-Universitat Frankfurt, hat bereits vor einigen
Jahren gezeigt, dass der digitale Rechnungseingang
bis zu zwei Drittel weniger Zeit pro Rechnung bendé-
tigt als die Verarbeitung von Papierrechnungen. Wah-
rend Papierrechnungen durchschnittlich 22 Minuten

(@’1

Y 4 4 4 44
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Aufwand erforderten, lag der Aufwand bei digitaler
Verarbeitung bei nur 5 bis 7 Minuten pro Rechnung.
Dank moderner Rechnungsbearbeitungs-Software
oder ECM-Systeme lasst sich diese Zeit heute noch
weiter erheblich reduzieren. Zusétzlich entfallen
durch die digitale Rechnungsarchivierung Kosten fur
Druck, Versand und physische Ablage.

Minimierung von Fehlern: Die Digitalisierung lhrer
Eingangsrechnungen fuhrt nicht nur zu schnellerer,
sondern auch zu préaziserer Verarbeitung. In einem
ECM-System verwendet die Rechnungsverarbei-
tungs-Software intelligente Prifroutinen. Diese Rou-
tinen vergleichen die Rechnungsdaten mit hinterleg-
ten Bestellungen und Vertragskonditionen, was eine
sofortige Validierung ermdglicht. Bei Ubereinstim-
mung leitet das System die Rechnung automatisch
zur finalen Prufung und Freigabe weiter, wobei vor-

definierte Genehmigungshierarchien bertcksichtigt
werden. Rechnungen, die unvollstdndig sind oder
Anomalien aufweisen, werden hervorgehoben. Dies
ermaglicht es Ihnen, Fehler schneller zu entdecken
und somit potenzielle Schaden oder finanzielle Ein-
bufden zu vermeiden.

Schnellere Freigabezyklen: Die Rechnungseingangs-
Software erlaubt es Ihnen, Freigabeprozesse gezielt
und individuell nach |hren Bedurfnissen zu gestal-
ten. Dieser mafdgeschneiderte Ansatz ermoglicht
eine schnellere Durchlaufzeit der Rechnungen. Auch
bei Abwesenheit betroffener Teammitglieder stellen
automatische Weiterleitungen und Benachrichtigun-
gen sicher, dass keine Wartezeiten entstehen und so
eventuelle Fristen versdumt oder vergessen werden.
Das Ergebnis ist ein reibungsloser, verzégerungsfreier
Prozess, der die Verwaltung Ihrer Finanzen optimiert

und Ihnen eine umfassendere Kontrolle Uber den ge-
samten Rechnungsverarbeitungsprozess bietet.

Einhaltung von Compliance: Ein digitaler Rech-
nungsworkflow hilft Innen bei der Einhaltung gesetz-
licher Vorschriften und Compliance-Anforderungen.
Wenn Sie eine moderne Rechnungseingangs-Soft-
ware in einem ECM-System nutzen, haben Sie eine
vollstandige und revisionssichere Dokumentation
Ihrer Rechnungen. Jeder Schritt im Prozess wird
automatisch protokolliert, was eine transparente und
lickenlose Nachverfolgung ermdéglicht. Dies erleich-
tert nicht nur interne und externe Audits, sondern
minimiert auch das Risiko von Compliance-Verstof3en
und starkt das Vertrauen lhrer Stakeholder.

« Verbesserte Zusammenarbeit: Eine digitale Rech-

nungsbearbeitung optimiert die Kollaboration im
Unternehmen. Ein fortschrittliches ECM-System
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ermaglicht es Teams, unabhangig von ihrem Stand-
ort, gemeinsam auf Rechnungen und relevante Do-
kumente zuzugreifen. Das fordert eine effiziente und
synchrone Arbeitsweise. Teammitglieder kdnnen
etwa in Echtzeit PriGfungen vornehmen, Anmerkun-
gen hinzufiigen oder Dokumente zur Uberpriifung mit
einem Knopfdruck im Workflow weiterleiten. Dadurch
verbessern sich die interne Kommunikation sowie die
Koordination zwischen verschiedenen Abteilungen.

Mehr Nachhaltigkeit: Wenn Sie |hre Eingangsrech-
nungen digitalisieren, leisten Sie einen Beitrag zur
Nachhaltigkeit des Unternehmens. Laut Umwelt-
bundesamt erfordert die Herstellung von 1 kg Papier
etwa 2,2 kg Holz, 50 Liter Wasser und 5 kWh Ener-
gie. Zusatzlich werden noch Chemikalien eingesetzt.
Durch den Einsatz des digitalen Rechnungseingangs
konnen Sie lhren Papierverbrauch — und damit auch

den CO,-Fufdabdruck — drastisch verringern und
gleichzeitig den Kunden Engagement fur 6kologische
Verantwortung signalisieren.

Zukunftssicherheit: Je durchgangiger Sie Ihre Pro-
zesse der Rechnungsverarbeitung digitalisieren,
desto besser kénnen Sie auch neue Technologien
wie Klnstliche Intelligenz nttzen und maschinelles
Lernen in Ihre Prozesse integrieren. Diese Techno-
logien kdnnen beispielsweise zur automatisierten
Datenprufung eingesetzt werden. Indem Sie diesen
Weg einschlagen, tragen Sie zur langfristigen Wett-
bewerbsfahigkeit und Innovationskraft Ihres Unter-
nehmens bei.
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Der Ubergang zu maschinenlesbaren Rechnungen

Der Ubergang zu maschinenlesbaren Rechnungen ist
ein bedeutender Wandel in der Welt der Buchhaltung,
da die traditionellen Papier- und PDF-Rechnungen
durch digitale Rechnungen ersetzt werden. Die digitale
Transformation hat zu Effizienzsteigerungen, Kosten-
einsparungen, verbesserter Datenqualitdt und schnel-
leren Bearbeitungszeiten gefuhrt. Maschinenlesbare
Rechnungen sind elektronische Rechnungen, die fur
das automatische Lesen und Verarbeiten durch Com-
puterprogramme formatiert sind. Sie enthalten struktu-
rierte Daten, die von Computeralgorithmen interpretiert
werden kdnnen, was eine automatische Verarbeitung
und Integration in Buchhaltungssysteme ohne manuel-
le Eingriffe ermoglicht.

Die optische Zeichenerkennung (Optical Character

Recognition, OCR) ist ein wichtiges Instrument beim
Ubergang zu maschinenlesbaren Rechnungen. OCR
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ermdglicht die Ubertragung von Papier- und PDF-
Rechnungen in digitale Formate, die von Buchhal-
tungssystemen gelesen werden kdnnen. OCR hat zwar
eine begrenzte Genauigkeit und erfordert manchmal
eine manuelle Korrektur, aber sie ermoglicht es Unter-
nehmen, die Vorteile der Digitalisierung bereits in der
Ubergangsphase zu nutzen. Da digitale Buchhaltungs-
systeme und maschinenlesbare Rechnungen an Be-
deutung gewinnen, sollten Unternehmen weiterhin in
OCR-Technologie investieren, um den Ubergang zu
unterstutzen. Durch die Kombination von neuen Tech-
nologien und OCR-Vorteilen kénnen Unternehmen ihre
Buchhaltungsprozesse optimieren und sich auf die Zu-
kunft vorbereiten.
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Compliance und Standardisierung

10 Merksatze fur elektronische Rechnungen des Bitkom
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1. Alle Rechnungen sind gleich zu behandeln.

Rechnungen in Papierform und elektronische Rechnungen sind umsatzsteuer-

A
rechtlich gleich zu behandeln. Beide missen die Kriterien der Authentizitat, In-
' tegritat und Lesbarkeit erfullen sowie alle Pflichtangaben enthalten.

2. Elektronische Rechnungen sind technologieneutral.

Sie kdnnen in verschiedenen Formaten erstellt, Gbemittelt und empfangen wer-
den, wie z. B. XRechnung oder ZUGFeRD. Wichtig ist, dass das Format eine me-

@ dienbruchfreie Verarbeitung ermdglicht.

3. Authentizitat und Integritat sind zu gewahrleisten.

Die Echtheit der Herkunft und die Unversehrtheit des Inhalts jeder Rechnung

mussen gewahrleistet sein. Dies kann durch innerbetriebliche Kontrollverfahren
. sichergestellt werden, die einen verlasslichen Prufpfad zwischen Leistung und

= Rechnung herstellen.

4. Jede Rechnung muss lesbar sein.

Die umsatzsteuerlichen Pflichtangaben missen fir das menschliche Auge les-

A bar dargestellt werden kénnen. Dies gilt auch fur elektronische Rechnungen,
die geeignete Anzeigeprogramme bendétigen.

5. Jede Rechnung muss die Pflichtangaben enthalten.

O Dazu gehdren z. B. der vollstandige Name und die Anschrift des leistenden Un-

e—=—1 ternehmers und des Leistungsempfangers, das Ausstellungsdatum sowie die
@ e

V4 Menge und Art der gelieferten Gegenstande oder Leistungen.

6. Jede Rechnung muss aufbewahrt werden.

Rechnungen missen mindestens zehn Jahre lang unverénderbar aufbewahrt
werden. Dies gilt sowohl fur Papier- als auch fur elektronische Rechnungen. Die
Unveranderbarkeit kann durch ein Zusammenspiel von Organisation, Kontroll-
mechanismen, Hardware und Software erreicht werden.

7. Papierrechnungen durfen digitalisiert werden.

—

CJ

Papierrechnungen diirfen unter bestimmten Voraussetzungen digitalisiert
und aufbewahrt werden. Das Verfahren zur Digitalisierung muss den GoB bzw.
GoBD entsprechen.

8. Die Vorgange miissen nachvollziehbar sein (Dokumentation).

Die Erstellung einer Verfahrensdokumentation fir alle Geschaftsprozesse ist
erforderlich. Diese Dokumentation muss die Nachvollziehbarkeit und Nachpruf-
barkeit der Prozesse sicherstellen und den in der Praxis eingesetzten Versionen
des Datenverarbeitungssystems entsprechen.

9. Digitalisierung und Archivierung im Ausland ist maglich.

&o

Die Verlagerung der Buchfuhrung und Aufbewahrung elektronischer Aufzeich-
nungen ins Ausland ist unter bestimmten Voraussetzungen maéglich. Bei Verla-
gerung in EU-Mitgliedstaaten ist kein gesonderter Antrag erforderlich, bei Dritt-
staaten hingegen schon.

10. Elektronische Rechnungen unterliegen dem Recht auf Datenzugriff.

‘2

Elektronische Rechnungen unterliegen dem Recht auf Datenzugriff durch die
Finanzverwaltung. Dies bedeutet, dass die Daten jederzeit zuganglich und les-
bar sein mussen, auch wenn sie im Ausland aufbewahrt werden.

Quelle: Bitkom

optimal-systems.de


https://www.optimal-systems.de/?utm_source=optimal-systems.de&utm_medium=pdf&utm_campaign=ebook-rechnung&utm_content=ebook-link
https://www.optimal-systems.de/?utm_source=optimal-systems.de&utm_medium=pdf&utm_campaign=ebook-rechnung&utm_content=ebook-link

eBook Digitale Rechnungsbearbeitung — Teil 1: Grundlagen und Vorteile

Anforderungen an die elektronische Rechnungsstellung

Um ein reibungsloses Verfahren bei der Verwendung
von digitalen Rechnungen zu gewahrleisten, definiert
der Gesetzgeber bestimmte Anforderungen an die E-
Rechnung. Sie gelten sowohl fur die Rechnungserstel-
ler als auch fur den Rechnungsempfanger. Nur so kom-
men die Vorteile elektronischen Papiermanagements
gegenuber der Papierrechnung zum Tragen.

18

Revisionssicherheit — bei der Aufbewahrung einer E-
Rechnung ist darauf zu achten, dass sie unverander-
bar und richtig archiviert wird. Gleichzeitig muss sie
vor dem Zugriff Unbefugter und vor Verlust geschuitzt
sein. Sollten Zugriffe erfolgen, mussen diese lucken-
los dokumentiert werden. Die Echtheit und Unver-
sehrtheit mlUssen damit jederzeit nachweisbar sein.

Lesbarkeit — die Lesbarkeit muss zu jedem Zeitpunkt
des Lebenszyklus einer Rechnung gegeben sein.
Liegen die Rechnungsdaten lediglich in Form von

strukturierten Daten vor (XML oder EDI), ist dies nicht
ausreichend. Im Falle einer Steuerprifung ist eine
Form der Visualisierung verpflichtend. Dies ist bei
hybriden Formaten der Fall.

Maschinelle Auswertbarkeit — der zentrale Aspekt,
wenn es um den eigentlichen Nutzen der digitalen
Rechnungsstellung geht. Automatisierte Syste-

me mussen in der Lage sein, die Datenformate zu
extrahieren und zu verarbeiten. Daher ist die Ein-
haltung der standardisierten Rechnungsformate
essenziell.

« Aufbewahrungsfristen — genauso wie Papierrech-

nungen mussen E-Rechnungen zehn Jahre archiviert
werden.
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Fazit

- Die digitale Rechnungsbearbeitung ist ein entschei-

dender Schritt zur Effizienzsteigerung und Kosten-
einsparung in Unternehmen.

- Durch den Einsatz digitaler Tools und Technologien

kdnnen manuelle Prozesse eliminiert und Arbeitsab-
l&ufe optimiert werden.

- Die digitale Rechnungsbearbeitung ermdaglicht eine

prézise Verarbeitung und minimiert Fehler und Verzo-
gerungen.

- Digitale Tools bieten verbesserte Nachverfolgung,

Archivierung und Suche von Rechnungen.

- Die Umstellung auf digitale Rechnungsprozesse er-
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fordert sorgfaltige Planung und mdéglicherweise die
Integration neuer Technologien.

- Unternehmen kénnen ihre Beziehungen zu Lieferan-

ten und Kunden verbessern und Zahlungen punktli-
cher bearbeiten.

- Die digitale Rechnungsbearbeitung bietet Unterneh-

men eine bessere Anpassung an die Anforderungen
der modernen Geschaftswelt.

- Die Digitalisierung von Geschéaftsprozessen schreitet

voran, und Unternehmen, die die Vorteile der digita-
len Rechnungsbearbeitung fruhzeitig erkennen und
umsetzen, sind besser positioniert.
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Teil 2: Software fur digitale Rechnungsbearbeitung
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Softwarelosungen fiir E-Rechnungsformate

Welche Software kann
E-Rechnungsformate verarbeiten?

Die effektive Nutzung der E-Rechnungsformate setzt
geeignete Softwarelésungen voraus. Es ist wichtig zu
verstehen, dass die vorgestellten Formate (ZUGFeRD
und XRechnung) zunachst nur Spezifikationen sind und
keine einsatzbereiten Anwendungen. Um diese Forma-
te in der Praxis nutzen zu kdnnen, midssen sie von Soft-
wareherstellern in bestehende Produkte wie ERP- oder
ECM-Systeme integriert werden.

Glucklicherweise haben viele Anbieter von Unterneh-
menssoftware bereits Losungen entwickelt, die die di-
gitalen Rechnungsformate unterstitzen. Dazu gehoéren
ERP-Systeme, spezialisierte Rechnungsverarbeitungs-
Software sowie ECM/DMS-Systeme. Diese Software-
l6sungen kdnnen E-Rechnungen empfangen, lesen,
erstellen und verarbeiten.

21

Letztlich hangt die Auswahl der geeigneten Software
von den individuellen Anforderungen und Umstéanden
jedes Unternehmens ab, einschliefdlich Faktoren wie
der Unternehmensgroflde, der vorhandenen IT-Infra-
struktur und den spezifischen Anforderungen der Bran-
che.

optimal-systems.de


https://www.optimal-systems.de/?utm_source=optimal-systems.de&utm_medium=pdf&utm_campaign=ebook-rechnung&utm_content=ebook-link
https://www.optimal-systems.de/?utm_source=optimal-systems.de&utm_medium=pdf&utm_campaign=ebook-rechnung&utm_content=ebook-link

eBook Digitale Rechnungsbearbeitung — Teil 2: Software fur digitale Rechnungsbearbeitung

Bedeutung von ECM-Systemen
flir die Rechnungsbearbeitung

ECM-Systeme (Enterprise Content Management) und
DMS (Dokumentenmanagementsysteme) spielen eine
entscheidende Rolle bei der digitalen Rechnungsbe-
arbeitung. Sie bieten eine Vielzahl von Funktionen und
Vorteilen, um den gesamten Prozess effizienter und
transparenter zu gestalten:

- Durch die automatisierte Verarbeitung werden digi-
tale Eingangsrechnungen effizient erfasst, klassifi-
ziert und fur die Weiterverarbeitung vorbereitet.

- Teams kénnen unabhangig von ihrem Standort in
einer zentralen Ablage von Rechnungen und ande-
ren Dokumenten zusammenarbeiten, was die interne
Kommunikation und Koordination erleichtert.

22

- Die effiziente Such- und Filterfunktion ermdéglicht

den Mitarbeitenden, Rechnungen und andere Doku-
mente schnell und effizient zu finden und zu bearbei-
ten.

. Die Versionskontrolle ermdglicht es, Anderungen an

Dokumenten nachzuverfolgen und altere Versionen
bei Bedarf wiederherzustellen, wodurch Transparenz
und Nachvollziehbarkeit gewahrleistet sind.

- Automatisierte Workflows zur Genehmigung, Pri-

fung und Freigabe von Rechnungen machen den
gesamten Prozess effizienter und zeitsparender.

« Durch die Integration in Buchhaltungssysteme

werden Buchungssatze automatisch an Finanzbuch-
haltungssysteme weitergeleitet, um den Prozess zu
beschleunigen und effizienter zu gestalten.

- Die revisionssichere Archivierung von Rechnungen

und anderen Dokumenten stellt sicher, dass gesetz-
liche Vorschriften erflllt und Aufbewahrungsfristen
eingehalten werden.

- Die Durchfluhrung detaillierter Analysen und die Er-

stellung von Berichten ermdglichen es Unternehmen,
Prozesse zu optimieren und die Effektivitat der Liefe-
rantenbeziehungen zu verbessern.
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Digitalen Rechnungseingang mit Software losen

Die Basis fur den digitalen Rechnungseingang ist im- o
mer eine Software, die Rechnungen in verschiedenen Eingang Klassifizierung
Formaten (z. B. PDF, E-Rechnung) empfangen, verarbei-

Archiv

ten, weiterleiten und archivieren kann.

Dokumenten-
Am Beispiel von enaio® lasst sich gut zeigen, wie eine Papierrechnung management
ECM-Software den Rechnungsverarbeitungsprozess Workfl
orkflow

unterstitzen kann. Solche Systeme sammeln alle rele-

vanten Daten zentral und ermdéglichen eine effiziente (=oe ECM-System
und transparente Rechnungsbearbeitung. Wahrend PDF-Rechnung

enaio® als umfassendes ECM-System zuséatzlich viele

weitere Unternehmensprozesse abdecken kann, kon- @)

zentrieren wir uns hier auf die Funktionen, die speziell 55 CQ

fur die digitale Rechnungsverarbeitung niitzlich sind. E-Rechnung Verifikation

enaio® erfasst eingehende Rechnungen und verteilt

sie automatisch weiter, unabhéngig davon, ob es sich
um strukturierte (XRechnung), semi-strukturierte (ZUG-
FeRD) oder unstrukturierte Rechnungen (PDFs) handelt.

23 optimal-systems.de


https://www.optimal-systems.de/?utm_source=optimal-systems.de&utm_medium=pdf&utm_campaign=ebook-rechnung&utm_content=ebook-link
https://www.optimal-systems.de/?utm_source=optimal-systems.de&utm_medium=pdf&utm_campaign=ebook-rechnung&utm_content=ebook-link

eBook Digitale Rechnungsbearbeitung — Teil 2: Software fur digitale Rechnungsbearbeitung

Uber den enaio®-Client kdnnen Sie oder zusténdige
Personen der Fachabteilung die Rechnung freigeben.
Dabei kann direkt auf die Lieferantenakte zugegriffen
werden, um notwendige Informationen fur die Freigabe
zu erhalten. Hier finden sich Bestellungen, Lieferschei-
ne und ergdnzende Word-Dokumente. Je nach Hand-
lungsoption — Freigabe, Ruckfrage, Ablehnung — wer-
den weitere entsprechende Workflows angestofien.

Sie kénnen den Workflow gemafs lhren Bedurfnissen
konfigurieren: einstufig, zweistufig oder mehrstufig
(kaufméannische Priufung, fachliche Prifung, Zahlungs-
freigabe). Die Freigabe kann auch Uber die enaio®-App
Uber Smartphone oder Tablet erfolgen.

Anschliefdend wird die Rechnung zur Zahlung an das
Buchhaltungssystem, wie z. B. Microsoft Dynamics
365 Business Central, Ubergeben, wo sie direkt ver-
bucht werden kann.

24

Jeder Schritt wird dabei protokolliert, was den Prozess
transparent und nachvollziehbar macht — auch fur spéa-
tere Kontrollen durch die Rechnungsprufung.

Die wichtigsten Funktionen von enaio®:
- Anbindung an ERP- und FiBu-Systeme
- Rechnungs- und Plausibilitatsprifung

- Automatische Erkennung und Klassifizierung
der erfassten Dokumente

- Einrichtung von Mahn- und Sperrfristen

- Integriertes Workflowsystem

- UnterstUtzung verschiedener Rechnungsfor-
mate

- Revisionssichere Archivierung
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Nahtlose Integration der Software in das ERP-System

Ein entscheidender Aspekt fur eine Software zur Opti- Achten Sie daher bei der Auswahl |hrer Software bzw.
mierung des Rechnungseingangs ist die nahtlose Inte- Ihres ECM-Systems insbesondere darauf, dass die fol-
gration der Software in Ihre bestehende Systemland- genden Punkte unterstutzt werden:

schaft. Nur eine nahtlose Integration ermoglicht einen
J J - Vorhandensein spezieller Schnittstellen (APIs) zu

lhrem ERP-System, wie zum Beispiel SAP oder auch
zu Microsoft Dynamics 365 Business Central oder
FO sowie DATEV

automatisierten Datenfluss zwischen den Systemen,
was manuelle Eingriffe minimiert und die Prozesseffi-
zienz steigert.

- Mdoglichkeit der Integration in E-Mail-Systeme

- Webservicefahigkeit
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Der digitale Rechnungseingang als Turoffner zur vollstandigen
Digitalisierung im Purchase-to-Pay-Prozess

Wenn Sie nicht nur Ihren Rechnungseingang automa-
tisieren mochten, sondern eine durchgéngige Optimie-
rung des gesamten Beschaffungsprozesses in lhrem
Unternehmen anstreben, ist ein integrierter Prozess
nach dem Purchase-to-Pay-Konzept (P2P) unerlass-
lich. Dieser umfassende Prozess integriert alle Schritte
von der Bestellung bis zur Bezahlung und ermdoglicht
eine nahtlose digitale Abwicklung.

Im P2P-Konzept werden der bedarfsbezogene und der
zahlungsbezogene Prozess zu einem Beschaffungspro-
zess zusammengefuhrt:

Der Purchase-Abschnitt umfasst alle Schritte von der

initialen Bedarfsmeldung bis zum Wareneingang. Dies

schliefdt Prifung, Freigabe, Bestellung, Auftragsbesta-
tigung und Wareneingangskontrolle ein.
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Der Pay-Teil hingegen fokussiert sich auf den Zah-
lungsaspekt des Beschaffungsprozesses. Er beginnt
mit dem Rechnungseingang der Lieferanten und endet
mit deren Bezahlung. Dieser Abschnitt beinhaltet die
Aufbereitung der Rechnungen zur Rechnungsverarbei-
tung, die Rechnungsverarbeitung, den Abgleich mit der
Bestellung, die Rechnungsfreigabe und schliefilich die
Zahlung.

Das Hauptziel des P2P-Prozesses ist die Vereinfa-
chung komplexer Ablaufe, die Erhéhung der Transpa-
renz und die Vermeidung von Medienbrichen zwischen
den einzelnen Schritten. Ohne digitale Integration
verlieren Einkaufs-, Buchhaltungs- und Finanzabteilun-
gen schnell den Uberblick. Digitale Purchase-to-Pay-
Lésungen automatisieren den kompletten Datenaus-
tausch vom ersten bis zum letzten Schritt, d. h. von der
Bedarfsmeldung bis zur Archivierung der Rechnung.

Der digitale Rechnungseingang ist ein wichtiges
Schlusselelement im Purchase-to-Pay-Prozess. Wenn
Sie diesen Prozess effizient und transparent gestalten
mochten, bietet sich zum Beispiel enaio® an. Die ECM-
Technologie, unterstutzt durch Kunstliche Intelligenz,
ersetzt lhre manuellen Einzelschritte durch einen ganz-
heitlichen digitalen Ansatz.
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Rechnungseingang

Rechnungslesung

Rechnungsfreigabe

Buchung
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Herausforderungen bei der Implementierung digitaler
Rechnungseingangs-Software

Der digitale Rechnungseingang bringt Ihnen viele
Vorteile. Achten Sie bei der EinfUhrung auf folgende
fanf Fallstricke:

28

Integration der Software: Es ist wichtig, dass die
Software fur den digitalen Rechnungseingang naht-
los in die vorhandene Firmensoftware, wie ERP- oder
FiBu-Systeme, eingebunden werden kann. Naturlich
kann mit Schnittstellen viel (nach-)programmiert
werden, aber einfacher und effizienter funktioniert
es, wenn bereits Standardschnittstellen, wie zum
Beispiel zu SAP, vorhanden sind.

Datensicherheit und Datenschutz: Uberzeugen Sie
sich, dass die gewahlte Softwarelésung den stren-
gen Anforderungen der Datenschutz-Grundverord-
nung (DSGVO) entspricht und robuste Sicherheits-
mechanismen gegen Cyberangriffe, Datenlecks und
unbefugten Zugriff bietet. Dies umfasst Verschlisse-

lungstechnologien, regelmaflige Sicherheitsupdates
und strenge Zugriffskontrollen, um sicherzustellen,
dass sensible Finanzdaten und personliche Informa-
tionen zu jeder Zeit geschutzt sind.

Einhaltung gesetzlicher Vorgaben: In Deutschland
legt, wie in vielen weiteren europédischen Landern,
das E-Government-Gesetz der Bundesregierung die
spezifischen Vorschriften zur Umsetzung elektroni-
scher Verwaltungen fest. Zusatzlich gibt es Regelun-
gen wie die GoBD, die die Anforderungen Uber das
digitale Archivieren von Rechnungen definieren.

Organisatorische Herausforderungen: Die Umstel-
lung auf digitale Abldufe erfordert oft eine Anderung
der gewohnten Arbeitsmethoden. Diese vertrauten
Prozesse mussen uber Bord geworfen werden und
Ablaufe unter Umstanden komplett neu geplant und
konzipiert werden. Beziehen Sie Teams frihzeitig in

die Planung und Umstellung ein und bieten Sie auch
wahrend und nach der Umstellung Schulungen und
Weiterbildungen im Umgang mit der Software an.

Skalierbarkeit: Denken Sie auch an die Zukunft und
entscheiden Sie sich fur eine in ein ECM-System
integrierte Rechnungsverarbeitungs-Software, die fur
Wachstum entsprechende Erweiterungen bietet.
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Verarbeitung von Eingangsrechnungen

Workflow: So lauft ein Rechnungs-
eingang ab

Der digitale Rechnungseingang verandert die Art und
Weise, wie Sie Ihre eingehenden Rechnungen bisher
verarbeitet haben, grundlegend. Der Rechnungsein-
gang fungiert als Startschuss, der den Rechnungs-
workflow initiiert und damit eine Reihe von automati-
sierten Schritten in Gang setzt.

Empfang der Rechnung

Digitale Rechnungen werden in der Regel Uber elekt-
ronische Kanale wie E-Mail, EDI oder Plattformen wie
Peppol empfangen. Vereinzelte Rechnungen, die noch
per Post eingehen, werden durch Scannen digitalisiert.
Mit E-Mail eingehende PDF- oder Word-Rechnungen
werden von der Software zuerst extrahiert und dann
weiterverarbeitet. Liegen die Rechnungen bereits in
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einem elektronischen Format vor, beispielsweise als
XRechnung oder ZUGFeRD, kann sie die Software auto-
matisiert verarbeiten.

Datenextraktion und -verarbeitung

Um PDF-Rechnungen auszulesen und die darin ent-

haltenen Informationen zu extrahieren, kdnnen Sie
Software-L6sungen nutzen, die auf OCR-Technologien

setzen. OCR ist darauf spezialisiert, gedruckten Text zu

erkennen und in maschinenlesbare Daten umzuwan-

deln. Diese Software-basierte Datenextraktion spart

Zeit und minimiert Fehlerquellen, die bei manueller

Dateneingabe haufig auftreten kénnen. Die extrahier-

ten Daten werden dann in ein Format Uberfuhrt, das fur f
die weitere Verarbeitung durch lhre Buchhaltungssoft-

ware geeignet ist. K

"4 d 4
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Rechnungsprufung

Nach der Extraktion werden die Rechnungsdaten vali-
diert, was den Abgleich der Rechnungsinformationen
mit internen Datenbanken und Einkaufsinformationen
beinhaltet. So priuft die Software zum Beispiel auto-
matisch, ob der Lieferant registriert ist, ob die Rech-
nungsnummer einzigartig ist und ob die Betrdge mit
den Bestelldaten Ubereinstimmen. Dieser Abgleich
ermaglicht es, Diskrepanzen oder Unregelméafdigkei-
ten in den Rechnungsdaten effizient und zuverlassig
zu identifizieren. So werden etwaige Abweichungen in
Lieferantendetails oder Unstimmigkeiten in den Be-
stelldaten aufgedeckt. Fehlerquellen werden so frih-
zeitig erkannt und Verzogerungen im Zahlungsprozess
vermieden.

Freigabe mit Genehmigungsworkflows

Mit der Nutzung einer Rechnungseingangs-Software
in Ihrem Rechnungsprozess kdnnen Sie automatisierte
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Genehmigungsworkflows einrichten, die Zeit und Auf-
wand deutlich reduzieren. Basierend auf festgelegten
Regeln leitet das System Ihre Rechnungen zur fach-
lichen/sachlichen Prifung sowie zur Freigabe an die
zustadndigen Personen oder Abteilungen weiter.

Die sachliche Prufung bestatigt, ob die Rechnung ge-
rechtfertigt ist, ob die Bezahlung der Leistung ent-
spricht, ob Mengen- oder Leistungsabweichungen
vorliegen usw. Wenn durch die Fachabteilung Abwei-
chungen festgestellt werden, kbnnen Ruckfragen oder
Korrekturen direkt Gber den Workflow veranlasst und
gesteuert werden. Sie kénnen auch Fristen fur die wei-

teren Schritte im Workflow festsetzen, um sicherzustel-

len, dass weder Skonti noch Zahlungsziele versaumt
werden.

Den Abschluss der digitalen Rechnungsprifung bilden
je nach Organigramm die budgetverantwortlichen Per-

sonen, die die Bestatigung fur die Bezahlung der Rech-
nung und die Belastung einer Kostenstelle freigeben.

Der aufwendige Prozess des manuellen Weiterleitens
und Nachfragens entfallt komplett, da alle Mitarbeiten-
den Uber die gesamte Prozesskette hinweg stets Uber
den aktuellen Stand des Workflows informiert sind.

Kontierung und Integration in Buchhaltungs-
systeme

Gerade im letzten Schritt, der Kontierung, wird eines
besonders deutlich: Je mehr Informationen zum Rech-
nungsbeleg erfasst sind, desto einfacher ist die Pru-
fung fur die Buchhaltung. Und umso schneller kann
geklart werden, wo der in der Rechnung angegebene
Betrag verbucht werden soll.

Durch eine Anbindung an das ERP-System werden
diese Prozesse stark vereinfacht. |dealerweise enthalt
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eine digitale Rechnung bereits alle relevanten Daten
wie Datum, Belegnummer, Nummer und Bezeichnung
des Kontos und gegebenenfalls weitere Informationen.

Professionelle digitale Rechnungseingangslosungen
auf Basis von DMS oder ECM bieten eine hohe Kom-
patibilitdt mit gédngigen ERP-Systemen (Enterprise
Resource Planning) fur eine nahtlose und effiziente
Datentbertragung. Nach der Genehmigung werden die
Rechnungsdaten automatisch und ochne manuellen
Eingriff an Ihre Kreditorenbuchhaltung dbermittelt.

Revisionssichere Archivierung und Compliance
Ebenso wie analoge Rechnungen muissen Sie digitale
Rechnungen gemé&f3 den gesetzlichen Vorschriften ar-
chivieren. Dies beinhaltet die Sicherstellung der Echt-
heit, Unversehrtheit und Lesbarkeit Gber den gesamten
gesetzlich vorgeschriebenen Zeitraum. Vollintegrative
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ECM-Softwarelésungen unterstutzen die sichere Lang-
zeitarchivierung und die Einhaltung von Compliance-
Anforderungen.

GoBD-konforme Archivierung

Die GoBD-konforme Archivierung ist ein unverzicht-
barer Bestandteil Ihrer Buchfihrung und Dokumenten-
verwaltung. Sie stellt sicher, dass alle geschaftsrele-
vanten Dokumente, insbesondere Rechnungen, gemaf3
den Grundséatzen zur ordnungsmafligen Fihrung und
Aufbewahrung von Blchern, Aufzeichnungen und Do-
kumenten in elektronischer Form sowie zum Datenzu-
griff (GoBD) gespeichert werden. Dies bedeutet, dass
Ihre Rechnungen jederzeit vollstandig, unverdnderbar
und innerhalb einer angemessenen Frist auffindbar
sein mussen. In der Regel mussen Sie digitale Rech-
nungen zehn Jahre aufbewahren. Die Implementierung
eines GoBD-konformen Archivierungssystems gewahr-

leistet nicht nur die Einhaltung dieser gesetzlichen
Anforderungen, sondern schafft auch Transparenz und
Sicherheit in Ihrer Finanzdokumentation. Dadurch sind
Sie auch auf Betriebsprifungen vorbereitet und mini-
mieren das Risiko von Sanktionen aufgrund von Com-
pliance-Verstofden.

Ein ECM kann dabei wertvolle Dienste leisten. Es bietet
Funktionen zur sicheren, unverdnderlichen Speiche-
rung von Dokumenten, einschliefdlich E-Rechnungen
(Revisionssicherheit). Gleichzeitig ermdglicht es einen
schnellen und einfachen Zugriff auf die gespeicherten
Dokumente. Durch den Einsatz eines ECM-Systems
kann das Risiko von Datenverlusten minimiert und der
Verwaltungsaufwand erheblich reduziert werden.

Zentrale Verfligbarkeit in digitalen Akten
Zusatzlich kbnnen ECM-Systeme dabei helfen, die Ver-
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flgbarkeit von Dokumenten Uber den gesamten Auf-
bewahrungszeitraum hinweg sicherzustellen und somit
den Zugriff auf und die Lesbarkeit von archivierten E-
Rechnungen zu ermdéglichen — wichtig etwa fur Audits.

Wenn Sie Rechnungen digitalisieren und zentral Uber
DMS- oder ECM-Systeme speichern und verfugbar ma-
chen, kdnnen abteilungstbergreifende Teams jederzeit
und von Uberall aus auch auf altere Rechnungen und
dazugehorende Dokumente zugreifen.

Reporting und Analyse

Der digitale Rechnungseingang bietet Ihnen zusatzlich
den Vorteil detaillierter Analysen und Berichte. Trans-
parente Prozesse und Protokolle helfen Ihnen, Ihre
Lieferantenbeziehungen effektiver zu gestalten.
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Schritte bei der Verarbeitung von digitalen Eingangsrechnungen

A

e | ¢

18 o

Kontierung und Archivierung und
Integration Compliance

Rechnungs- Freigabe-
prifung workflow

Datenextraktion
und -verarbeitung

Empfang der
Rechnung

- Papier / Fax - PDF: OCR und - Klassifizierung . We[terleitung an - Kontierung « Revisionssicherheit
- E-Mail Beleglesung - Stammdaten-Abgleich Freigabeberechtigte - Ubertragung in ERP - Rechtssicherheit
- E-Rechnungs- » E-Rechnung: - §14 UStG-Priifung - Sachliche Prifung « Buchung
Plattform Auslesung der . Validierung von - Genehmigung /
XML-Daten g von Freiqab
- EDI ZUGFeRD-Dateien reigabe
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Kl und OCR-Technologie machen die Datenerfassung

schneller und genauer

Die EinfUhrung von Optical Character Recognition
(OCR) und Kunstlicher Intelligenz (KI) hat enorme Aus-
wirkungen auf die Automatisierung und Genauigkeit
bei der Dateneingabe.

Rolle von OCR bei der Umwandlung
von Papier- und PDF-Rechnungen in
digitale Formate

OCR spielt eine wichtige Rolle bei der Umwandlung
von Papier- und PDF-Rechnungen in digitale Formate,

insbesondere wahrend der Ubergangsphase zur voll-
standigen Digitalisierung. Wahrend E-Rechnungsfor-
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mate zunehmend zur Pflicht werden, ist OCR weiterhin
wichtig, um Daten aus nicht maschinenlesbaren Do-
kumenten zu extrahieren und den Prozess der Daten-
erfassung zu beschleunigen.

Wie Kl die digitale Rechnungsbear-
beitung unterstitzt und optimiert

Kl kann die digitale Rechnungsbearbeitung auf vielfal-
tige Weise unterstitzen und optimieren. Hier sind eini-
ge der wichtigsten Anwendungsbereiche:

Automatisierte Datenextraktion

Kl-basierte Systeme nutzen OCR und Natural Language
Processing (NLP), um wichtige Informationen aus einge-
henden Rechnungen automatisch zu extrahieren, z. B.:

- Rechnungsnummer

- Rechnungsdatum

- Falligkeitsdatum

- Rechnungsbetrag

- Umsatzsteuer

- Lieferanteninformationen
- Zahlungsbedingungen

Dies reduziert manuelle Dateneingaben erheblich und
minimiert Fehler.
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Intelligente Rechnungsprufung

KI-Algorithmen kénnen Rechnungen auf Vollstandig-
keit, Richtigkeit und Plausibilitat prtfen. Dazu gehoren
folgende Schritte:

- Rechnungen mit Bestelldaten und Lieferscheinen ab-

gleichen
+ Duplikate erkennen
- korrekte Umsatzsteuerberechnung prufen
- Abweichungen oder ungewd6hnliche Betrage identi-

fizieren

Dies hilft, gesetzliche Anforderungen wie die GoBD zu
erfullen.

Automatisierte Kontierung und Buchung

Anhand historischer Daten und vordefinierter Regeln
kann K|l Rechnungen automatisch kontieren und zur
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Buchung vorschlagen. Dies beschleunigt den Prozess
und entlastet die Buchhaltung.

Workflow-Optimierung
Kl-gestutzte Systeme kénnen den gesamten Rech-
nungsbearbeitungsprozess optimieren durch:

- Automatische Weiterleitung zur Freigabe
- Priorisierung dringender Rechnungen
- Erinnerungen bei ausstehenden Freigaben

- Vorschlage zur Skontonutzung

Betrugserkennung

Durch Musteranalysen und Anomalieerkennung kann
Kl potenziellen Betrug aufdecken, z. B. manipulierte
Rechnungen oder verdachtige Zahlungsempfanger.

Compliance-Unterstiitzung
KI-Systeme helfen bei der Einhaltung gesetzlicher Vor-
schriften, indem sie folgende Aufgaben GUbernehmen:

- Vollstandigkeit der Pflichtangaben auf Rechnungen
Uberpriufen

- Aufbewahrungsfristen Uberwachen

- Erstellung der erforderlichen Verfahrensdokumenta-
tion unterstutzen

Unterstutzung bei der Digitalisierung

K| hilft beim Ubergang von Papierrechnungen zu elek-

tronischen Rechnungen, indem sie eingehende Papier-
rechnungen automatisch digitalisiert und klassifiziert.

Diese vielfaltigen Einsatzmoglichkeiten machen Ki

zu einem wertvollen Werkzeug in der digitalen Rech-
nungsbearbeitung, das Prozesse effizienter und siche-
rer gestaltet.
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Kl-gestutzte Validierung von E-
Rechnungen

Die Validierung des E-Rechnungsformats ZUGFeRD
durch Kunstliche Intelligenz ist ein wesentlicher Vorteil
im Kontext der maschinenlesbaren Buchhaltung. ZUG-
FeRD-Rechnungen kombinieren eine sichtbare PDF-
Datei mit einer eingebetteten XML-Datei, wobei die
XML-Datei rechtlich bindend ist. Dies stellt eine beson-
dere Herausforderung dar, da Diskrepanzen zwischen
den Informationen in der PDF- und der XML-Datei auf-
treten kénnen — ein Fehler, der fir menschliche Prifer
schwer erkennbar ist.

Kl-gestutzte Systeme kdnnen diese beiden Komponen-
ten automatisch analysieren und auf Konsistenz Uber-
prufen. Dazu analysieren sie zunachst die PDF-Datei
wie jedes andere unstrukturierte PDF und extrahieren
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die darin enthaltenen Rechnungsdaten. Anschlief3end
vergleicht die Kl diese extrahierten Daten mit den In-
formationen in der eingebetteten XML-Datei. Wenn
eine vollstdndige Ubereinstimmung vorliegt, wird die
Rechnung automatisch zur weiteren Verarbeitung frei-
gegeben. Treten jedoch Diskrepanzen auf, wird die be-
treffende Rechnung zur manuellen Uberpriifung durch
einen Menschen markiert.

Dies steigert die Genauigkeit und Zuverlassigkeit der
Rechnungsverarbeitung und hilft, rechtliche Kompli-
kationen zu vermeiden, die aus Inkonsistenz der Doku-
mentkomponenten entstehen kdnnten.
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Vorteile der Kl- und OCR-Technolo-
gie in der Dateneingabe

- Zeitersparnis: Durch die Verwendung von KI- und

OCR-Technologie werden Daten automatisch von
Rechnungen und Belegen erfasst, was den Zeitauf-
wand fur manuelle Eingaben reduziert.

- Erhohte Genauigkeit: KI- und OCR-Systeme sind in

der Lage, Texte und Zahlen mit hoher Genauigkeit
zu erkennen und einzugeben, wodurch menschliche
Fehler wie Tippfehler vermieden werden.

- Automatische Datenvalidierung: Die Kombination
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von Kl und OCR ermdéglicht es, Daten automatisch zu
validieren und inkonsistente oder fehlerhafte Eintra-

ge zu identifizieren, was zu einer verbesserten Daten-
qualitat fahrt.

- Verringerung von Dubletten und Doppeleintragen:

Kunstliche Intelligenz kann automatisch Dubletten
und Doppeleintrage erkennen und zur Prifung durch
einen Menschen markieren, was zu einer ordnungs-
geméafden Dokumentation und Datenverwaltung bei-
tragt.

- Verbesserte Compliance und Sicherheit: Die auto-

matisierte Dateneingabe durch Kl- und OCR-Tech-
nologie stellt sicher, dass Unternehmen gesetzliche
Anforderungen erflullen und ein hohes Maf3 an Daten-
sicherheit gewahrleisten.
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Fazit

- Die effektive Nutzung von E-Rechnungsformaten er-

fordert geeignete Softwarelésungen.

- ZUGFeRD und XRechnung sind Spezifikationen und

mussen von Softwareherstellern in bestehende Pro-
dukte integriert werden.

- Es gibt bereits viele Anbieter von Unternehmenssoft-

ware, die Softwarelésungen anbieten, um E-Rech-
nungen zu verarbeiten.

- ECM-Systeme sind entscheidend fur die digitale

Rechnungsbearbeitung und bieten Funktionen wie
automatisierte Verarbeitung, Integration in Buchhal-
tungssysteme und Erfullung von Compliance-Anfor-
derungen.

- ECM-Systeme und DMS spielen eine entscheidende

38

Rolle bei der digitalen Rechnungsbearbeitung, da sie
den gesamten Prozess effizienter, transparenter und
nachvollziehbarer gestalten.

- Die Integration der Software in bestehende ERP- und

FiBu-Systeme ermdoglicht eine nahtlose Datentber-
tragung und eine Steigerung der Prozesseffizienz.

- Die Einhaltung gesetzlicher Vorgaben und die GoBD-

konforme Archivierung sind ebenfalls wichtige As-
pekte bei der Implementierung digitaler Rechnungs-
eingangs-Software.

- Bei der Implementierung digitaler Rechnungsein-

gangs-Software mussen Herausforderungen wie
Integration, Datensicherheit, Einhaltung gesetzlicher
Vorgaben, organisatorische Schwierigkeiten und Ska-
lierbarkeit beachtet werden.

- Insgesamt ist der digitale Rechnungseingang ein

Schlusselelement auf dem Weg zur vollstédndigen
Digitalisierung im Purchase-to-Pay-Prozess.

- Esist wichtig, die Herausforderungen bei der Im-

plementierung zu berucksichtigen und die Software

nahtlos in die vorhandene Systemlandschaft zu inte-
grieren.

- Die Nutzung von Kl und OCR-Technologie ermdglicht

eine schnellere und genauere Datenerfassung.

- Durch die Synergien von DMS und Kl werden Prozes-

se optimiert und die Effizienz gesteigert.
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Teil 3: Umsetzung und Best Practices
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Anforderungen und Implementierung von E-Rechnungen

Technische und organisatorische Voraussetzungen

Um E-Rechnungen erstellen und verarbeiten zu knnen, gibt es eine Reihe von technischen und organisatori-

schen Voraussetzungen:

Technische Anforderungen

« E-Rechnungsformat: Entscheiden Sie sich fur ein
E-Rechnungsformat, das den gesetzlichen Anforde-
rungen entspricht. In Deutschland sind die Formate
ZUGFeRD und XRechnung weit verbreitet und akzep-
tiert. Beide Formate erflllen die Europaische Norm
EN 16931 fur die elektronische Rechnungsstellung.

- Softwareldsung: Sie ben6tigen eine Softwarelésung,
die sowohl die Erstellung und Sendung von digitalen
Rechnungen als auch den Empfang und die Archi-
vierung unterstutzt. Dabei sollte die Software auch in
der Lage sein, verschiedene digitale Rechnungsfor-
mate zu unterstutzen.
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« Kommunikationskanal: Fur den Versand und Emp-

fang von E-Rechnungen benétigen Sie einen geeig-
neten Kommunikationskanal. In den meisten Fallen
wird dies ein E-Mail-Postfach sein, aber es kbnnen

auch andere elektronische Ubermittlungswege wie
EDI (Electronic Data Interchange) oder spezielle E-

Rechnungsportale genutzt werden.

Integration in bestehende Systeme: Die Rech-
nungssoftware sollte idealerweise in Ihre beste-
henden IT-Systeme, wie z. B. Ihr ERP- oder Buch-
haltungssystem, integriert werden kénnen. Dies
ermaglicht eine automatische Verarbeitung der

Rechnungsdaten und vermeidet manuelle Eingaben.
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Organisatorische Anforderungen

- Schulung der Mitarbeitenden: Stellen Sie sicher,
dass lhre Mitarbeitenden im Umgang mit der neuen
Software und den Prozessen rund um die digitale
Rechnungsbearbeitung geschult sind.

Anpassung der Geschaftsprozesse: Modglicherwei-
se mussen Sie lhre Geschaftsprozesse anpassen,
um die Vorteile der digitalen Rechnungsbearbeitung
voll auszuschdpfen. Dies kann die Automatisierung

und die Einhaltung relevanter Gesetze und Vorschrif-
ten.

Revisionssichere Archivierung: Digitale Rechnungen
mussen gemafs den gesetzlichen Anforderungen re-
visionssicher archiviert werden. Dies bedeutet, dass
die Rechnungen so gespeichert werden mussen,
dass sie nicht nachtraglich veréandert werden kénnen
und fur den gesetzlich vorgeschriebenen Zeitraum
verfagbar sind.

)
000

bestimmter Schritte, die Anpassung von Genehmi-

S Durch die Erflllung dieser technischen und organisa-
gungsprozessen oder die Einrichtung neuer Work-

w77

torischen Anforderungen stellen Sie sicher, dass |hr L
flows umfassen. Unternehmen in der Lage ist, E-Rechnungen effizient
« Datenschutz und Datensicherheit: Achten Sie dar- und gesetzeskonform zu erstellen, zu verarbeiten und
auf, dass die Verarbeitung digitaler Rechnungen den zu archivieren.
Datenschutz- und Sicherheitsanforderungen ent-
spricht. Dies beinhaltet den Schutz sensibler Daten -
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Schritte zur Einrichtung

Um die digitale Rechnungsbearbeitung in der Praxis
einzurichten, sind folgende Schritte notwendig, wobei
auch gesetzliche Anforderungen berucksichtigt wer-
den mussen:

« Analyse der bestehenden Prozesse: Bevor man mit
der digitalen Rechnungsbearbeitung beginnt, sollte
eine grundliche Analyse der aktuellen Rechnungs-
verarbeitungsprozesse durchgefuhrt werden. Dies
hilft, Optimierungspotenziale zu identifizieren und
die Anforderungen an die neue L8sung zu definieren.

- Auswahl der passenden Software: Es ist wichtig,
eine Softwarelésung zu wahlen, die den spezifischen
Bedurfnissen des Unternehmens entspricht. Die
Software sollte in der Lage sein, sowohl eingehende
als auch ausgehende Rechnungen effizient zu ver-
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arbeiten und idealerweise in bestehende ERP- oder
Buchhaltungssysteme zu integrieren.

Einrichtung der digitalen Erfassung: Fur den Emp-
fang und die Verarbeitung von Papierrechnungen ist
eine digitale Erfassungskomponente notwendig, die
das Scannen und die OCR-Erkennung umfasst. Dies
ermoglicht die Umwandlung von Papierrechnungen

in ein digitales Format.

Implementierung von Workflows: Digitale Work-
flows fur die Prifung, Genehmigung und Buchung
von Rechnungen sollten eingerichtet werden, um den
Prozess zu automatisieren und zu beschleunigen.
Dies beinhaltet auch die automatische Weiterleitung
von Rechnungen an die zustdndigen Mitarbeitenden.

Sicherstellung der Compliance: Die digitale Rech-
nungsbearbeitung muss den gesetzlichen Anforde-

rungen entsprechen. In Europa mussen elektronische
Rechnungen beispielsweise zehn Jahre aufbewahrt
werden (UStG 8§14b). Zudem mussen die Authentizi-
tat, Integritat und Lesbarkeit der Rechnungen ge-
wéahrleistet sein. Die Verwendung einer qualifizierten
elektronischen Signatur ist nicht mehr zwingend
erforderlich.

« Archivierung: Digitale Rechnungen sollten in einem

revisionssicheren Format archiviert werden, um die
Einhaltung gesetzlicher Vorgaben zu gewahrleisten.
Gescannte sowie elektronisch empfangene Rech-
nungen sollten vor der Archivierung auf ihre Uberein-
stimmung mit den Richtlinien fur ein Archivdokument
im PDF/A-Format gepruft werden.

. Anpassung an gesetzliche Anderungen: Unterneh-

men mussen bereit sein, ihre Prozesse an gesetzli-
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che Anderungen anzupassen. Seit dem 27. November
2018 sind offentliche Auftraggeber in Deutschland
beispielsweise verpflichtet, elektronische Rechnun-
gen zu empfangen. Ab Januar 2025 wird diese Anfor-
derung auf alle steuerpflichtigen inlandischen B2B-
Umséatze ausgeweitet.

« Schulung der Mitarbeitenden: Die Mitarbeitenden
sollten in der Handhabung der neuen Software und
der damit verbundenen Prozesse geschult werden,
um eine effiziente Nutzung zu gewahrleisten.

Durch die Beachtung dieser Schritte kbnnen Unterneh-
men die digitale Rechnungsbearbeitung erfolgreich in
der Praxis umsetzen und von den damit verbundenen
Vorteilen profitieren.

43
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Best Practices
und Fehlervermeidung

Die Implementierung der digitalen Rechnungsbearbei-
tung erfordert sowohl strategische Planung als auch
taktische Ausfuhrung. Um sicherzustellen, dass die
Umstellung effektiv und reibungslos verlauft, folgen
hier einige Best Practices und Strategien zur Fehler-
vermeidung:

e Durchfuhrung einer Kosten-Nutzen-Analyse: Bevor
Sie mit der Implementierung beginnen, sollten Sie
die Kosten der Umstellung und den daraus resultie-
renden Nutzen genau analysieren. Dies gibt Ihnen
einen klaren Uberblick tiber die finanziellen Auswir-
kungen des Projekts.

- Investition in Fortbildungen und Beratungsangebo-
te: Das erfolgreiche Handling der neuen digitalen Pro-

zesse erfordert qualifizierte Mitarbeitende. Investieren
Sie in Schulungen und Beratungsleistungen, um das
Wissen und die Kompetenzen Ihres Teams im Bereich
der digitalen Rechnungsbearbeitung zu erweitern.

- Entwicklung einer umfassenden Strategie: Eine de-

taillierte Strategie, die den gesamten Umstellungs-
prozess von der Auswahl der Software bis zur Imple-
mentierung und Schulung abdeckt, ist entscheidend
fur den Erfolg des Projekts.

- Sorgfaltige Planung und Zeitmanagement: Der

Ubergang von traditionellen zu digitalen Rechnungs-
bearbeitungsprozessen erfordert eine grindliche
Planung, um Unterbrechungen des Betriebsablaufs
Zu vermeiden.

- Evaluierung von Softwareoptionen und IT-Unter-

stutzung: Beginnen Sie frihzeitig mit der Bewertung

potenzieller Softwareldsungen und binden Sie Ihr IT-
Team in den Implementierungsprozess ein, um tech-
nische Hurden zu Uberwinden.

- Kommunikation der Vorteile der digitalen Rech-
nungsbearbeitung: Kommunizieren Sie sowohl intern
als auch extern die Vorteile der digitalen Rechnungs-
bearbeitung, um Akzeptanz zu schaffen und den
Ubergang zu erleichtern.

Die Einhaltung dieser Best Practices und Fehlerver-
meidungsstrategien stellt sicher, dass die digitale
Rechnungsbearbeitung in Inrem Unternehmen effizient
implementiert werden kann, wodurch Sie die Vorteile
der Digitalisierung im Rechnungswesen optimal nutzen
kénnen.
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Praktische Beispiele fur den Einsatz der digitalen
Rechnungsbearbeitung in Unternehmen

Case Study 1: Reservix-Ticketing

Die Reservix GmbH ist eines der fuhrenden Ticketing-
Unternehmen im deutschsprachigen Raum und betreut
mehr als 7.000 Veranstalter aus den Bereichen Konzer-
te, Sport, Theater, Tourismus, Tourneen und Messen.
Seit der Grundung im Jahr 2003 ist Reservix stark
gewachsen und unterhalt neben dem Hauptsitz in Frei-
burg inzwischen acht weitere Standorte in Deutsch-
land und Osterreich.

Hoher Zusatzaufwand durch analoge Prozesse
,Vor allem das gestiegene Volumen an Eingangsrech-
nungen hat uns bewusst gemacht, dass unsere bis-
herigen Bearbeitungsprozesse nicht mehr zeitgemafd
sind. Jeder einzelne Beleg wurde bis dato manuell ge-
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bucht, neue Lieferanten per Hand im System angelegt.
Der Aufwand war riesig und stand in keinem Verhaltnis
mehr”, so Marcel Imschweiler, operativer Teamleiter fur
das Finanz- und Rechnungswesen bei Reservix.

»,Hinzu kam, dass der Rechnungseingang immer starker
fragmentiert war. Beispielsweise gingen Rechnungen
regelmaf3ig bei der falschen Niederlassung ein, muss-
ten mit hohem Zusatzaufwand sortiert und zum richti-
gen Standort geschickt werden. Letztendlich wurden
diese Belege also doppelt bearbeitet.”

Auch der Jahresabschluss wurde immer aufwendiger:
Wegen der papierbasierten und nicht zentralen Ablage
von Rechnungen und anderen Belegen mussten die
Mitarbeitenden erst einmal alle relevanten Dokumen-
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te zusammensuchen, bevor sie mit der eigentlichen
Arbeit — der Erstellung des Geschaftsberichts — be-
ginnen konnten. Eine weitere Herausforderung flur das
Unternehmen wurde wahrend der Corona-Pandemie
deutlich: Das Arbeiten im Homeoffice war fur die Mit-
arbeitenden in der Buchhaltung nicht moglich, da Ein-
gangsrechnungen nicht in digitaler Form vorlagen.

Gemeinsam zur individuellen DMS-Losung
LAufgrund dieser Erfahrungen haben wir uns dazu ent-
schlossen, unseren Rechnungseingangsprozess zu
digitalisieren und zu automatisieren. Wir haben ge-
meinsam qualitative Anforderungen definiert und uns
auf die Suche nach einem passenden Dokumentenma-
nagementsystem gemacht”, sagt Marcel Imschweiler.

L0er Markt bietet einige gute Lésungen. Uns war aber
nicht nur das Produkt an sich wichtig. Daruber hinaus
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wollten wir mit einem mittelstandischen Anbieter zu-
sammenarbeiten, der Rucksicht auf unsere individu-
ellen Anforderungen nimmt und uns bei Rickfragen
oder Problemen schnell unterstutzen kann. Das Pro-
jekt sollte ein Gemeinschaftsprojekt von uns und dem
DMS-Anbieter sein.”

Die passende Losung fand Reservix mit enaio® von
OPTIMAL SYSTEMS. Der Rechnungseingang wurde
komplett digitalisiert. ,,enaio® liest eingehende Rech-
nungen elektronisch aus und startet einen Workflow,
der die weitere Bearbeitung der Belege initiiert. Daten,
die vom System nicht eindeutig erkannt oder zugeord-
net werden kénnen, werden von einem Verifier identi-
fiziert und kédnnen auf einfache Weise nachbearbeitet
werden”, so Projektleiterin Melanie Konietzka, Senior
Consultant bei OPTIMAL SYSTEMS Berlin. ,,Auch das
Anlegen neuer Lieferanten ist nun vollstandig automa-

tisiert. Reservix hat sich hier eine individuelle L6sung
gewulnscht, ausgerichtet an den spezifischen Prozes-
sen des Unternehmens. Wir haben zusammen einen
Anforderungskatalog ausgearbeitet und dieses Fea-
ture speziell fur Reservix neu entwickelt und in enaio®
integriert. Auf3erdem haben wir eine neue Schnittstelle
programmiert, die die Ubermittlung von Stammdaten
aus enaio® an DATEV ermdglicht.”

Ein grof3er Schritt in Richtung Digitalisierung
und Automatisierung

Etwa sechs Monate nahm das gesamte Projekt in An-
spruch, Anfang Oktober 2022 erfolgte dann das erfolg-
reiche Go-live der individuellen Softwarelésung. ,Wir
sind sehr zufrieden, nicht nur mit der DMS-L&sung an
sich, sondern mit dem gesamten Projektablauf. Durch
den automatisierten Rechnungseingang ist die Bear-
beitung der eingehenden Belege zeitlich und personell
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deutlich flexibler sowie standortunabhangig. Auch der
Zugriff auf abgelegte Dokumente ist jetzt viel einfa-
cher”, bilanziert Marcel Imschweiler.

,0as Zusammenspiel von enaio® und dem Verifier funk-
tioniert ebenfalls sehr gut. Etwa 80 Prozent der ein-
gepflegten Daten werden automatisch erkannt, was
ein sehr guter Wert ist. Unsere Mitarbeiter sparen sich
dadurch viel Zeit und kdnnen sich starker auf andere
Aufgaben im Rechnungsmanagement konzentrieren,
etwa die Kreditorenbuchhaltung. Wir haben einen gro-
3en Schritt in der Digitalisierung und Automatisierung
unserer Prozesse gemacht.”

Eine Investition, die sich rechnet

Die Investition in eine moderne DMS-Software hat sich
fur Reservix also bereits bezahlt gemacht. ,Wir rech-
nen damit, dass sich die Anschaffungskosten in spa-
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testens zwei bis drei Jahren amortisiert haben werden.
Der Nutzen Uberwiegt die Kosten deutlich, das spuren
wir schon jetzt”, so Marcel Imschweiler. Also alle Wun-
sche erfullt? ,Noch nicht ganz”, entgegnet Imschweiler
mit einem Schmunzeln. ,Wir haben erfolgreich die ers-
ten Schritte hin zum Digitalunternehmen gemacht und
uberlegen aktuell gemeinsam mit OPTIMAL SYSTEMS,
wie wir die Prozesse durch den Einsatz von Kunstlicher
Intelligenz noch weiter automatisieren knnen. enaio®
bietet hier noch jede Menge weiterer Moglichkeiten.
Wir sind gespannt, was die Zukunft bringt.”
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Case StUdl_.j 2: Bruckner-Werke KG Zur Bruckner-Gruppe, die deutschlandweit an vier Summierte Kosten der Rechnungsbearbeitung
Standorten mit Gber 200 Mitarbeitenden vertreten ist, Mit und ohne ECM
Die Brickner-Werke KG, seit Jahrzehnten fihrender zahlen neben der Brickner-Werke KG auch die Deut- Kosten
Anbieter von Convenience-Produkten fur Lebensmit- sche Nahrmittel Gesellschaft Farmland Food Service
telhersteller und Grof3verbraucher, hat auf der Suche KG und die Farmgold-Vertriebs GmbH. Das stellt die Amortisation BHERE
nach mehr Convenience — sprich: weniger Aufwand, Gruppe auch vor einige administrative Herausforde- m%
hoherer Effizienz — im Bereich Rechnungsbearbeitung rungen. Lésungen sieht das Traditionsunternehmen in | — S—
enaio® von OPTIMAL SYSTEMS entdeckt. der digitalen Transformation und setzt dabei auf ein /
flexibles und ausbaufahiges ECM-System von OPTI- |
Seit Uiber 100 Jahren steht die Briickner-Werke KG fir MAL SYSTEMS. Den Einstieg in die Nutzung machte die o 1 > 3 4 5
hohe Qualitat in der Lebensmittelherstellung. Ob Kar- Bruckner-Werke KG da, wo der ,Schuh am meisten ge-
toffeln, Gemuse oder Krauter — die schonend luft- und drickt hat” — in der digitalen Rechnungsbearbeitung. Biaem?trﬁtgzr{cvhv%rﬁrfsgsnttifino:uifgnfig :QELL;TS \[/E(iarr]wezswici:?ai:rr:n}(:ao;tsrrt]i:itSrtn\./errmgem.

gefriergetrockneten Lebensmittel bieten Lebensmittel-
industrie und Grofdverbrauchern stets aromatische und ~ Weniger Aufwand, kiurzere Wege

nahrstoffreiche Basisprodukte fur die eigene Herstel- Die analoge Verarbeitung der Eingangsrechnungen
lung und Veredelung von Molkereiprodukten, Backwa- erfolgte bis dato an den jeweiligen Standorten der
ren, Trockensuppen sowie Fertiggerichten. Bruckner-Gruppe, nach der Prifung wurden die Rech-

nungen per Post zur Verwaltung in Hamburg geschickt,
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wo die komplette Buchhaltung samt Zahlung und Ab-
lage gemacht wurde. ,Mit knapp 18.000 Rechnungen
jahrlich war das ein immenser Verwaltungsaufwand®,
erinnert sich Thuy Quynh Nguyen, Finanzbuchhalterin
der Brickner-Werke KG. , Als wahrend der Corona-Pan-
demie eine Sendung mit etwa 100 Rechnungen verlo-
ren ging, gab es bei uns in der Buchhaltung einen gro-
3en Aufschrei”, berichtet Nguyen weiter.

In der Folge wurde beschlossen, diesen ,Papierkrieg”
endgultig zu beenden. Mit einem Dokumentenma-
nagementsystem sollten Wege verkirzt und der enor-
me Zeit- und Arbeitsaufwand reduziert werden. ,Wir
haben uns auf die Suche nach einem DMS gemacht,
das unseren Anforderungen entspricht”, so Nguyen.
Wichtigstes Kriterium war dabei, die bereits genutzten
Finanzbuchhaltungs (FiBu)- und Enterprise Resour-
ce Planning (ERP)-Systeme problemlos integrieren
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zu kdnnen. Uber die Frage nach den entsprechenden
Schnittstellen fand die Bruckner-Werke KG schliefdlich
mit der ECM-Suite enaio® von OPTIMAL SYSTEMS eine

passgenaue Losung.

Rechnungsverarbeitung im Flow — jederzeit
und uberall

Fur den Bereich Kostenrechnung an den vier Stand-
orten der Brlckner-Gruppe wurde eine Kreditorenakte
mit Rechnungseingangsworkflow implementiert. ,Wir
haben also einen neuen digitalen Prozess fur Kosten-
rechnungen vom Eingang im Unternehmen, Uber die
digitale Rechnungsfreigabe in enaio® bis zur Ubergabe
der Buchungsdatei an das FiBu-System eGecko umge-
setzt”, fasst Nico Engels, Projektleiter bei der OPTIMAL
SYSTEMS Vertriebsgesellschaft mbH Hamburg, das
Projekt zusammen.

Daruber hinaus wurde ein (digitaler) Schrank zur Archi-
vierung von Buchhaltungsbelegen etabliert und alle
Eingangsrechnungen zur Langzeitarchivierung in iCas
eingebunden. ,Durch die Digitalisierung konnten wir
die Ablage fast komplett abschaffen und den Arbeits-
aufwand insbesondere bei der Verteilung um gut 90
Prozent reduzieren”, berichtet Nguyen. ,Die Zustandig-
keiten sind jetzt im Kreditorenstamm hinterlegt und
enaio® verteilt die Rechnungen in den Freigabeprozes-
sen automatisch.” So geht auch nichts mehr verloren
und jeder kann auf ,seine” Rechnungen zugreifen — zu
jeder Zeit und an jedem Standort.

Anpassungsfahig: Schnittstellen und Custo-
mized Features

Fur die Brlickner-Werke KG war einerseits die reibungs-
lose Arbeit mit passenden Schnittstellen — wie zu eGe-
cko und iCas — ein entscheidendes Kriterium fur die
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Wahl von enaio®, andererseits die Anpassung einiger
Funktionen an die speziellen Bedurfnisse der Buch-
haltung, insbesondere im Hinblick auf die Buchung
von Auslandsrechnungen. ,Nachdem wir den Bedarf
der Bruckner-Werke KG analysiert haben, haben wir
gemeinsam eine kundenspezifische Lésung erarbeitet
und die entsprechenden Funktionen — die Umrechnung
von Auslandswahrungen sowie die Kontierung der
Einfuhrumsatzsteuer etwa — im Workflow angepasst”®,
erldutert Projektleiter Engels. Dabei verlief die Zusam-
menarbeit sehr konstruktiv und auf Augenhéhe, wie
Nguyen und Engels betonen.

Investition in die Zukunft

Durch die intensive Zusammenarbeit konnte enaio® an
allen Standorten der Gruppe innerhalb von nur sechs

Monaten implementiert werden. Der bedarfsgerechte,
digitale Rechnungseingangsprozess reduziert unter-
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nehmensweit aber nicht nur Zeit-und Arbeitsaufwand,
sondern auch die Kosten. ,Die vorherigen Kosten mit
dem papierlastigen Rechnungseingangsprozess betru-
gen 105.000 Euro jahrlich”, berichtet Nguyen. ,Unseren
Einsparungshochrechnungen zufolge kdnnen wir diese
Kosten durch die Digitalisierung um 70.000 Euro ver-
ringern.” Die Investition in enaio® wird sich demzufolge
innerhalb von zwei Jahren amortisieren.

ECM als digitale Transformationsplattform

Die Bruckner-Werke KG arbeitet bereits seit sieben
Jahren an der digitalen Transformation des Unter-
nehmens. Besonderes Augenmerk liegt hierbei auf der
Nachhaltigkeit dieser Entwicklung. Im Hinblick auf das
ECM von OPTIMAL SYSTEMS heif3t das: ,,Das System
an sich hat uns Uberzeugt, die Ausbaufahigkeit”, meint
Nguyen. ,Es ist unsere Vision, nach und nach auch
andere Fachabteilungen anzubinden.” Denn das Feed-

back der User*innen in der Verwaltung ist grundsétz-
lich positiv — nach einer gewissen Eingew6hnungs-
phase freuen sich die Anwendenden Uber die enorme
Arbeitserleichterung durch die digitale Rechnungsver-
arbeitung.

Als nachste Schritte mit enaio® plant die Brlickner-
Gruppe die Anbindung an das ERP-System GUS

und die Einfuhrung von gelenkten Dokumenten im
Qualitatsmanagement. Weitere Optionen sind im
Gesprach. ,,Durch den digitalen Ausbau bleibt unsere
Infrastruktur — und damit auch das Unternehmen — fle-
xibel und zukunftsfahig”, schliefdt Nguyen.
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Fazit

- FuUr die erfolgreiche Erstellung und Verarbeitung von

E-Rechnungen mussen sowohl technische als auch
organisatorische Voraussetzungen erfullt sein.

- Ausbildung von Mitarbeitenden und Anpassung der

Geschaftsprozesse sind zentral fur eine erfolgreiche
Umsetzung des digitalen Rechnungsprozesses.

- Die erfolgreiche Implementierung einer digitalen

Rechnungslésung erfordert eine sorgfaltige Analyse
bestehender Prozesse, Auswahl geeigneter Software,
Schulung der Mitarbeitenden und regelmaflige An-
passungen an gesetzliche Anforderungen.

- Eine effektive digitale Rechnungsbearbeitung erfor-
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dert Investitionen in Fortbildungen und Beratungen,
eine grundliche Kosten-Nutzen-Analyse, sorgfaltige
Planung, Bewertung von Softwareoptionen und klare
Kommunikation der Vorteile.

- Reservix GmbH demonstriert, wie ein Unternehmen

durch die Implementierung eines Dokumentenma-
nagementsystems (DMS) den Prozess der Rech-
nungsbearbeitung von analog zu digital Gberfihren
kann, mit erheblicher Zeit- und Kosteneinsparung als
Ergebnis.

- Die Bruckner-Werke KG veranschaulicht, wie die digi-

tale Transformation den Rechnungsprozess in Unter-
nehmen mit mehreren Standorten revolutionieren
kann.
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Die Zukunft der Rechnungsbearbeitung ist digital

Die digitale Transformation ist keine voribergehende
Modeerscheinung, sondern eine unausweichliche Rea-
litat far Unternehmen, die sich Wettbewerbsvorteile
sichern und effizient in der modernen Geschéaftswelt
agieren mochten. Ein wichtiger Aspekt dieser Transfor-
mation ist die Digitalisierung der Rechnungsbearbei-
tung. Bei ndherer Betrachtung wird deutlich, dass die
Implementierung von digitalen Rechnungsprozessen
weit Uber eine reine Kosten- und Zeiteinsparung hin-
ausgeht.

Die Digitalisierung schafft eine neue Ebene der Prazi-
sion und Fehlerreduktion, sie ermdglicht eine reibungs-
lose Kommunikation zwischen verschiedenen Abtei-
lungen und Standorten und tragt zu einer verbesserten
Beziehung mit Lieferanten und Kunden bei, indem sie
punktliche Zahlungen erleichtert.
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Auch die regulatorischen Anforderungen und der Druck
zur Standardisierung werden durch die Implementie-
rung digitaler Rechnungsformate adressiert. Die Ein-
haltung von Compliance-Vorschriften wird durch auto-
matische Protokollierung und transparente Prozesse
erleichtert.

Effektive Rechnungsbearbeitung durch inno-
vative Software

Die Umstellung auf digitale Rechnungsbearbeitung
ist ein entscheidender Schritt in Richtung einer effizi-
enteren und transparenteren finanziellen Verwaltung
in Unternehmen. Durch die EinfUhrung von speziali-
sierten Softwarelésungen, wie ECM-Systemen, kénnen
Unternehmen die Vorteile der digitalen Rechnungs-
bearbeitung voll ausschdpfen. Diese Systeme unter-
stltzen nicht nur die Verarbeitung von E-Rechnungen
in Formaten wie ZUGFeRD und XRechnung, sondern

integrieren diese auch nahtlos in bestehende ERP- und
Buchhaltungssysteme.

Die Einfuhrung dieser Technologien erleichtert die
automatisierte Verarbeitung, beschleunigt den Pra-
fungs- und Genehmigungsprozess durch intelligente
Workflows und stellt die rechtliche Compliance si-
cher. Kunstliche Intelligenz und OCR-Technologien
spielen dabei eine zunehmend wichtige Rolle, indem
sie die Datenerfassung beschleunigen und die Da-
tenqualitat verbessern. Sie helfen aufderdem, Fehler
und Inkonsistenzen zu minimieren, was letztendlich
die Zuverldssigkeit des gesamten Rechnungsprozes-
ses erhoht.

Trotz der vielen Vorteile kommen mit der Implementie-

rung digitaler Rechnungsbearbeitungssysteme auch
Herausforderungen, insbesondere bei der Integration

optimal-systems.de


https://www.optimal-systems.de/?utm_source=optimal-systems.de&utm_medium=pdf&utm_campaign=ebook-rechnung&utm_content=ebook-link
https://www.optimal-systems.de/?utm_source=optimal-systems.de&utm_medium=pdf&utm_campaign=ebook-rechnung&utm_content=ebook-link

eBook Digitale Rechnungsbearbeitung — Teil 4: Zusammenfassung, FAQ, Glossar

in die bestehende IT-Infrastruktur und der Einhaltung
von Datenschutzstandards. Unternehmen sollten diese
Aspekte sorgfaltig planen und angehen, um eine rei-
bungslose Umstellung und maximale Effizienz zu ge-
wéahrleisten.

Die digitale Rechnungsbearbeitung ist eine wesent-
liche und effiziente Methode fur Unternehmen, um
ihren Rechnungsprozess zu optimieren und gleich-
zeitig gesetzliche Anforderungen zu erfullen. Dabei
stellen sowohl technische als auch organisatorische
Bedingungen den grundlegenden Rahmen fur eine
erfolgreiche Implementierung dar. Wichtig ist vor al-
lem die sorgfaltige Analyse bestehender Prozesse und
Auswahl geeigneter Softwarelésungen. Die Schulung
der Mitarbeitenden und regelmafdige Anpassungen an
gesetzliche Anderungen stellen eine nachhaltige und
effektive Nutzung der digitalen Rechnungsverarbei-
tung sicher.
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Das Erfolgsbeispiel der Reservix GmbH zeigt, wie eine
effektive Nutzung eines Dokumentenmanagement-
systems die analoge Rechnungsbearbeitung in einen
digitalen Prozess transformieren kann. Das Resultat
dieses Wandels sind erhebliche Zeit- und Kostenein-
sparungen sowie eine verbesserte Effizienz im Rech-
NUNQgSpProzess.

Die Bruckner-Werke KG veranschaulicht, wie die digi-
tale Transformation den Rechnungsprozess in Unter-

nehmen mit mehreren Standorten revolutionieren kann.

Durch die Implementierung einer digitalen Rechnungs-
verarbeitungslésung konnte das Unternehmen spur-
bare Einsparungen in Bezug auf Zeit und Kosten reali-
sieren und zudem den Verwaltungsaufwand erheblich
reduzieren. Dieses Beispiel zeigt, dass eine effektive
Integration digitaler Systeme die betriebliche Flexibili-
tat steigert und gleichzeitig die Compliance gewahr-

leistet. Wichtig hierbei ist die Anpassungsfahigkeit des
eingesetzten Systems, um mit sich a&ndernden Bedurf-
nissen und Anforderungen Schritt zu halten.

Digitale Rechnungsbearbeitung: ein Schlissel
zu Effizienz und Compliance

Die Zukunft der Rechnungsabwicklung ist unzweifelhaft
digital. Obwohl die Umstellung auf digitale Prozesse
eine sorgféltige Planung, strategische Uberlegungen
und maglicherweise das Einbinden neuer Technologien
erfordert, ist der Nutzen flr Unternehmen, die auf die-
sen Trend reagieren, erheblich. Nicht nur werden sie
effizienter und produktiver sein, sondern sie sind auch
besser fur zuklinftige Entwicklungen und technologi-
sche Fortschritte gerustet. Mit den richtigen Werkzeu-
gen und einer durchdachten Implementierungsstrategie
konnen Unternehmen erheblich von der Digitalisierung
der Rechnungsbearbeitung profitieren.
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Beginnen Sie jetzt die digitale
Transformation lhres Unternehmens
mit OPTIMAL SYSTEMS

Mit digitalen Workflows, Versionsmanagement, umfang-
reichen Recherchemdoglichkeiten und elektronischen Sig-
naturen beenden die ECM-Systeme enaio®, yuuvis® RAD
oder yuuvis® Momentum manuelle Arbeiten und Datensilos
und ermoglichen kollaboratives Arbeiten in einem zentralen
Datenmanagementsystem. Uber zertifizierte Schnittstellen
werden ERP, Groupware, CRM und weitere fuhrende Appli-
kationen und Fachverfahren integriert.

Buchen Sie jetzt einen individuellen Demo-Webcast, um zu
sehen, wie auch |hr Unternehmen von Enterprise Content
Management profitieren und effizienter und kostensparen-
der arbeiten kann.

Produktdemo vereinbaren

Software fur Macher.
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FAQ zur digitalen Rechnungsbearbeitung

Was ist ein digitaler Rechnungseingang?

Ein digitaler Rechnungseingang bezieht sich auf den
Prozess des Empfangens und Verarbeitens von Rech-
nungen in digitaler Form. Die digital Ubermittelten
Rechnungen, beispielsweise als PDF-Dateien oder in
anderen elektronischen Formaten, werden durch die
Software, mittels OCR-Technologie (Optical Character
Recognition) ausgelesen und automatisch mit Work-
flows zur weiteren Bearbeitung weitergeleitet. Dies er-
maoglicht eine effizientere, schnellere und fehlerfreiere
Bearbeitung im Vergleich zur manuellen Dateneingabe.

Was ist ein elektronischer Rechnungsein-
gang?

Ein elektronischer Rechnungseingang bezeichnet den

Prozess, bei dem Rechnungen in einem elektronischen,
sprich maschinenlesbaren, Format empfangen und ver-
arbeitet werden. Anstatt Papierrechnungen per Post zu
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erhalten und zu scannen, kommen diese Rechnungen
oft als E-Mail-Anhange oder Uber spezielle Datenuber-
tragungswege wie EDI (Electronic Data Interchange).
E-Rechnungen mussen dem ZUGFeRD- oder XRech-
nung-Standard entsprechen.

Was sind die Rechnungsstandards XRechnung
und ZUGFeRD?

Die Rechnungsstandards XRechnung und ZUGFeRD
sind Formate fur elektronische Rechnungen, die in
Deutschland weit verbreitet sind. Sie erleichtern den
Austausch und die Verarbeitung von Rechnungen zwi-
schen Unternehmen und 6ffentlichen Einrichtungen.

XRechnung ist ein standardisiertes, XML-basiertes
Rechnungsformat, das speziell fur die Offentliche Ver-
waltung in Deutschland entwickelt wurde, maschinen-
lesbar ist und automatisiert verarbeitet werden kann.
ZUGFeRD steht fur ,,Zentraler User Guide des Forums

elektronische Rechnung Deutschland”. Es handelt sich
um ein hybrides Format, das sowohl maschinenlesba-
re XML-Daten als auch ein visuelles PDF-Dokument in
einer Datei kombiniert. Es bietet den Vorteil, dass die
Rechnung sowohl von Menschen lesbar als auch fur
die automatisierte Verarbeitung geeignet ist.

Wenn meine Rechnungen als Papier oder PDF
vorliegen, kann ich trotzdem den Rechnungs-
prozess digitalisieren?

Ja, Sie kdnnen den Rechnungsprozess auch dann digi-
talisieren, wenn |lhre Rechnungen als Papier oder PDF
vorliegen. Bei Papierrechnungen erfolgt dies durch
Scannen der Dokumente, um sie in ein digitales For-
mat umzuwandeln. Bei PDF-Rechnungen, die bereits
in einem digitalen Format vorliegen, kann der Prozess
direkt beginnen. In beiden Fallen kdnnen die digitali-
sierten Rechnungen dann mit OCR-Technologie wei-
terverarbeitet werden. Diese Technologie erkennt und
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extrahiert die relevanten Daten aus den Rechnungen.
Anschliefdend konnen die extrahierten Daten in |hr
Buchhaltungs- oder ERP-System integriert und dort
weiterverarbeitet werden. So ermdglicht die Digita-
lisierung des Rechnungsprozesses eine effizientere,
schnellere und fehlerfreiere Bearbeitung Ihrer Rech-
nungen.

Was sind die Vorteile einer digitalen Eingangs-
rechnungsverarbeitung?

Die Digitalisierung von Eingangsrechnungen bietet
gleich mehrere Vorteile: Sie steigert die Effizienz durch
automatisierte Verarbeitung, reduziert Fehler und ma-
nuellen Aufwand, beschleunigt den Zahlungsprozess
und verbessert die Datenqualitat. Zudem erleichtert
sie die Einhaltung von Compliance-Anforderungen und
unterstutzt den Umweltschutz durch den reduzierten
Papierverbrauch.
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Welche Anforderungen muss eine Software fur
digitalen Rechnungseingang erfullen?

Eine Software fur digitalen Rechnungseingang sollte
folgende Anforderungen erflllen:

- OCR-Technologie nutzen: Die Software sollte Opti-
cal Character Recognition (OCR) oder vergleichbare
Technologien einsetzen, um Daten automatisch aus
Rechnungen zu erkennen und zu extrahieren.

- Integration in Buchhaltungs- und ERP-Systeme:
Nahtlose Integration in bestehende Buchhaltungs-
und ERP-Systeme, um den Datenfluss zu optimieren.

- Automatisierung von Genehmigungsprozessen:
Funktionen zur Automatisierung des Genehmigungs-
prozesses sind wichtig, um den Rechnungsbearbei-
tungsprozess zu beschleunigen.

- Verwaltung von Zahlungszyklen: Die Software sollte
Funktionen zur Verwaltung von Zahlungszyklen bie-
ten, um den gesamten Prozess zu beschleunigen.

- GoBD-Konformitat und revisionssichere Archivie-

rung: Die Software muss den gesetzlichen Anfor-
derungen entsprechen, insbesondere in Bezug auf
die GoBD in Deutschland, und eine revisionssichere
Archivierung ermdéglichen.

- Benutzerfreundliche Oberflache: Eine intuitive Be-

nutzeroberflache und einfache Bedienbarkeit sind
entscheidend, um die Akzeptanz bei den Anwenden-
den zu fordern.

- Verschliusselung und Datensicherheit: Wichtig ist

die Implementierung von Verschliusselung und Si-
cherheitsprotokollen zum Schutz sensibler Finanzda-
ten sowie die Einhaltung von Datenschutzstandards
wie der DSGVO.
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Wie kann der Rechnungsbearbeitungsprozess
durch Kl verbessert werden?

Die Verbesserung des Rechnungsbearbeitungsprozes-
ses durch Kunstliche Intelligenz ist ein bedeutender
Fortschritt in Richtung Effizienz und Prazision. Moder-
ne ECM-/DMS-L6sungen, die auf Kl basieren, verbes-
sern die digitale Rechnungserfassung auf mehreren
Ebenen.

Kl-gesteuerte Systeme lernen kontinuierlich aus his-
torischen Daten und werden im Laufe der Zeit immer
genauer bei der Identifizierung und Zuordnung von
Rechnungsdaten zu den entsprechenden Konten oder
Kreditorenstdmmen. Dies flhrt nicht nur zu einer Stei-
gerung der Genauigkeit, sondern ermoglicht auch eine
erhebliche Zeitersparnis im Vergleich zu manuellen
Prozessen.
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Ein weiterer Vorteil von Kl in der Rechnungsbearbei-
tung ist die Fahigkeit, Anomalien und ungewohnliche
Muster zu erkennen. Dies tragt zur frihzeitigen Er-
kennung von Betrugsversuchen oder Fehlern bei und
starkt die Integritat des gesamten Finanzprozesses.

optimal-systems.de


https://www.optimal-systems.de/?utm_source=optimal-systems.de&utm_medium=pdf&utm_campaign=ebook-rechnung&utm_content=ebook-link
https://www.optimal-systems.de/?utm_source=optimal-systems.de&utm_medium=pdf&utm_campaign=ebook-rechnung&utm_content=ebook-link

eBook Digitale Rechnungsbearbeitung — Teil 4: Zusammenfassung, FAQ, Glossar

o Fragen zur elektronischen Rechnung

Wie unterscheiden sich elektronische Rech-
nungen von Papierrechnungen?

E-Rechnungen und Papierrechnungen enthalten die-
selben Pflichtangaben. Der Hauptunterschied besteht
darin, dass E-Rechnungen digital und meist maschi-
nenlesbar sind, wodurch sie leichter und schneller ver-
arbeitet werden kénnen.

Mussen alle Unternehmen E-Rechnungen ver-
wenden?

Die E-Rechnung wird schrittweise in immer mehr Berei-
chen der Wirtschaft Pflicht. Ab 2025 mUssen alle Un-
ternehmen fur B2B-Umsatze innerhalb Deutschlands
in der Lage sein, E-Rechnungen zu empfangen und zu
verarbeiten. Bis 2028 gelten Ubergangsregelungen,
danach sind Papierrechnungen und unstrukturierte
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PDFs nicht mehr zulassig. Fur B2G-Auftrage auf Bun-
desebene ist die Verwendung des XRechnung-Formats
und die Ubermittlung via ZRE-Portal seit einigen Jah-
ren Pflicht.

Welche Formate werden fur E-Rechnungen
verwendet?

Die géngigsten Formate fur E-Rechnungen sind struk-
turierte Daten wie XRechnung sowie hybride Daten wie
ZUGFeRD, die eine Kombination aus strukturierten und
unstrukturierten Daten bieten.

Welche Vorteile bieten elektronische Rech-
nungen?

E-Rechnungen ermdglichen eine schnellere und effizi-
entere Verarbeitung, reduzieren den Papierverbrauch,

bieten bessere Transparenz und kdnnen den gesamten
Rechnungsprozess optimieren.

Wie kann ich meine elektronische Rechnungs-
bearbeitung organisieren und optimieren?

Mit ECM-Systemen wie enaio® kdnnen Sie |lhre elek-
tronische Rechnungsbearbeitung einfach und sicher
organisieren, indem Sie Workflows und Automatisie-
rungen einsetzen. Die L&sung erkennt eingehende
Rechnungen automatisch, verteilt sie an die zustandi-
gen Mitarbeitenden und gleicht die Daten mit den vor-
handenen ERP- oder Finanzbuchhaltungsprogrammen
ab. Dadurch werden Prozesse beschleunigt und die
Transparenz innerhalb des Unternehmens verbessert.
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© Fragen zur elektronischen Rechnungsprufung

Was ist die elektronische Rechnungspriifung?

Die elektronische Rechnungsprufung ist ein Prozess,
bei dem Rechnungen digital erfasst, gepruft und ver-
arbeitet werden. Dies ermdglicht eine effizientere und
genauere Rechnungsbearbeitung im Vergleich zur ma-
nuellen Prifung.

Warum ist die elektronische Rechnungspru-
fung wichtig?

Die elektronische Rechnungsprifung ist wichtig, da
sie die Rechnungsbearbeitung effizienter, genauer und
transparenter gestaltet. Sie hilft Unternehmen, gesetz-
liche Anforderungen zu erfullen, Kosten zu reduzieren
und menschliche Fehler zu minimieren.
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Wie funktioniert die elektronische Rechnungs-
prufung?

Die elektronische Rechnungsprifung nutzt Technolo-
gien wie Kunstliche Intelligenz und Optical Character
Recognition, um Daten automatisch von Rechnungen
und Belegen zu erfassen und zu verarbeiten. Anschlie-
3end werden die erfassten Daten validiert, und mog-
liche Fehler oder Unstimmigkeiten werden identifiziert.
Schliefidlich werden die Rechnungen im Dokumenten-
managementsystem gespeichert und kbnnen in den
entsprechenden Workflows und ERP-Systemen weiter-
verarbeitet werden.

Welche Vorteile bietet die elektronische Rech-
nungsprufung?

Die elektronische Rechnungsprifung bietet zahlreiche
Vorteile, darunter:

- Einsparungen von Zeit und Kosten durch automati-
sierte Datenerfassung

- Erhohte Genauigkeit und Verringerung menschlicher
Fehler

- Verbesserte Compliance durch die Einhaltung ge-
setzlicher Vorschriften und Datensicherheit

- Effizientere Rechnungsbearbeitung und -kontrolle

- Reduzierung von Dubletten und Doppeleintragen
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Welche Rolle spielt ein Dokumentenmanage-
mentsystem bei der elektronischen Rech-
nungsprufung?

Ein Dokumentenmanagementsystem spielt eine we-
sentliche Rolle bei der elektronischen Rechnungspri-
fung, da es als zentrale Plattform fur die Speicherung,
Verwaltung und Verarbeitung von Rechnungen und
anderen geschéaftsrelevanten Dokumenten dient. Mit
einem DMS kénnen Unternehmen Workflows auto-
matisieren, den Zugriff auf Rechnungen kontrollieren
und die Zusammenarbeit verbessern. Dartber hinaus
ermaglicht ein DMS die nahtlose Integration von Rech-
nungsprufungsprozessen in ERP-Systeme wie SAP
S/4HANA, um Effizienzgewinne zu erzielen und den
Gesamtbetrieb zu optimieren.
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Glossar

C

Compliance und Archivierung

Die Einhaltung gesetzlicher Vorschriften und Anforde-
rungen, insbesondere im Hinblick auf die Aufbewah-
rungsfristen und die revisionssichere Archivierung von
Dokumenten.

D

DMS (Dokumentenmanagementsystem)

Ein System, das als zentrales Ablagesystem im Unter-
nehmen dient, in dem alle ben6tigten Unternehmens-
daten strukturiert, recherchierbar und revisionssicher
abgelegt werden kénnen.

E

ECM (Enterprise Content Management)
Eine Software, die alle Inhalte einer Firma zentral er-
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fasst, strukturiert und recherchierbar macht, um die
Zusammenarbeit zwischen Abteilungen und Mitarbei-
tenden zu erleichtern.

EDI (Electronic Data Interchange)
Ein standardisiertes Verfahren fur den elektronischen
Austausch von Geschaftsdokumenten.

EN 1693

Die europaische Norm fur die elektronische Rech-
nungsstellung, die sicherstellt, dass Rechnungen in
einem einheitlichen und strukturierten Format vorlie-
gen.

E-Rechnung (Elektronische Rechnung)
Eine Rechnung, die in einem strukturierten elektroni-

schen Format (z. B. XML) vorliegt und Ubermittelt wird.

PDF-Rechnungen per E-Mail gelten nicht als E-Rech-
nungen im Sinne der neuen Regelungen.

F

Four-Corner-Modell

Ein Modell fur den Datenaustausch im Netzwerk Pep-
pol, bei dem Sender und Empfanger keine direkte
Verbindung zueinander haben, sondern Uber Access
Points kommunizieren. Da alle Access Points im Netz-
werk verbunden sind, kbnnen Sender und Empfanger
unterschiedliche Access Points nutzen und sind somit
frei in der Wahl des Access-Point-Anbieters.

H

Human in the Loop

Ein Prinzip, bei dem menschliche Eingriffe in den ma-
schinellen Lernprozess integriert werden, um die Da-
tenqualitat zu verbessern.
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K

Kl (Kiinstliche Intelligenz)

Systeme, die in der Lage sind, aus grofden Datenmen-
gen zu lernen und mit dem erworbenen Wissen selbst-
standig Schlusse zu ziehen, um menschliche kognitive
Fahigkeiten zu digitalisieren.

M

Mehrwertsteuerlicke

Die Differenz zwischen der erwarteten und der tatsach-
lich eingezogenen Mehrwertsteuer, die durch Betrug,
Insolvenzen und andere Faktoren entsteht.

o

OCR (Optical Character Recognition)
Technologie zur Texterkennung in Bildern und Doku-
menten, die es ermdbglicht, gedruckten oder hand-
schriftlichen Text in maschinenlesbaren Text umzu-
wandeln.
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P

Peppol (Pan-European Public Procurement
Online)

Ein Netzwerk fur den elektronischen Datenaustausch,
das von der EU unterstltzt wird. Es ermdglicht den
sicheren und standardisierten Austausch von E-Rech-
nungen und anderen Dokumenten.

Peppol Access Point

Ein zertifizierter Dienstleister, der Unternehmen den
Zugang zum Peppol-Netzwerk ermdoglicht. Insiders
Technologies fungiert als solcher Access Point.

S

Supervised Learning

Eine Methode des maschinellen Lernens, bei der ein
Modell auf Basis von gelabelten Trainingsdaten trai-
niert wird, um die Datenqualitat zu verbessern und die
Rechnungsverarbeitung zu optimieren.

Vv

VAT in the Digital Age

Ein Mafsnahmenpaket der EU-Kommission zur Moder-
nisierung des Steuersystems und zur Schliefsung der
Mehrwertsteuerlucke.

W

Wachstumschancengesetz

Ein deutsches Gesetz, das die elektronische Rech-
nungsstellung fur B2B-Umséatze innerhalb der EU vor-
schreibt. Es tritt stufenweise in Kraft, beginnend ab
dem 01.01.2025.

Workflow

Definierte Geschéaftsablaufe innerhalb eines DMS, die
Automatismen fur die Verwaltung grof3er Datenbestan-
de bieten und zur Zeitersparnis sowie revisionssiche-
ren Archivierung beitragen.

optimal-systems.de


https://www.optimal-systems.de/?utm_source=optimal-systems.de&utm_medium=pdf&utm_campaign=ebook-rechnung&utm_content=ebook-link
https://www.optimal-systems.de/?utm_source=optimal-systems.de&utm_medium=pdf&utm_campaign=ebook-rechnung&utm_content=ebook-link

eBook Digitale Rechnungsbearbeitung — Teil 4: Zusammenfassung, FAQ, Glossar

X Z Ressourcen
XML (Extensible Markup Language) ZUGFeRD (Zentraler User Guide des Forums Die Quellen fir dieses eBook kénnen auf Anfrage be-
Ein strukturiertes Format zur Darstellung von Daten, elektronische Rechnung Deutschland) reitgestellt werden: kontakt@optimal-systems.de
das haufig fur elektronische Rechnungen verwendet Ein hybrides Rechnungsformat, das sowohl strukturier-
wird. te Daten (XML) als auch ein visuelles PDF-Dokument

kombiniert.
XRechnung

Ein standardisiertes Format fur elektronische Rech-
nungen in Deutschland, das den Anforderungen der
europaischen Norm EN 16931 entspricht und speziell
fur die Anforderungen der Offentlichen Verwaltung ent-
wickelt wurde. Es beinhaltet reine XML-Daten und be-
notigt zur visuellen Darstellung und Verarbeitung eine
entsprechende Software.
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Die Unternehmensgruppe

OPTIMAL SYSTEMS entwickelt und vertreibt seit 1991 Softwarelésungen fur das Management von Informationen.
Zur Unternehmensgruppe gehoren 17 Gesellschaften und Niederlassungen in Europa und Partner auf der ganzen
Welt. Hauptsitz der Firmengruppe ist Berlin. Seit 2020 gehort OPTIMAL SYSTEMS zur weltweit agierenden Kyoce-
ra Unternehmensgruppe.

Rund um unsere Software bieten wir eine Vielzahl an Serviceleistungen — von der individuellen Beratung Uber ef-

fektive Trainings bis hin zum verlasslichen Support. Das Ziel: Unternehmenswissen verfligbar zu machen und die
Zusammenarbeit von Menschen standortunabhangig sowie zu jedem Zeitpunkt optimal zu erméglichen.

Jetzt kennenlernen und Prasentationstermin vereinbaren: optimal-systems.de/demo

»*
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1991 gegriindet
592.350 User
3.066 Installationen
670 Mitarbeitende
30 Lander

71,1 Mio. € Umsatz (Fiskaljahr 2025)

OPTIMAL SYSTEMS GmbH - Unternehmenszentrale - Cicerostrafde 26 - 10709 Berlin - Telefon: +49 30 895708-0 - kontakt@optimal-systems.de
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