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Zahlreiche Microsoft® Word®
Kopf- und Fufdbereich (Header und Footer) in dem rele-
vante Standard-Informationen aus enaio® in das Doku-
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Dokumente haben einen

ment eingebracht werden sollen.

Damit Sie nicht in jedes Dokument manuell die Informa-
tionen wie Dokumentnummer, Dokumententitel, Rech-
nungsangaben oder
mussen, werden diese Daten automatisiert Uber die
Best-Practice-Losung enaio® word sync tbertragen.

Vertragsinformationen eingeben

Bei vielen Dokumenten ist es wichtig, dass
eine Auswahl von enaio® Metadaten (oder
auch Indexdaten genannt) in ein Microsoft®
Word® Dokument tibernommen werden. Dazu
baut die Best-Practice-Losung enaio® word
sync eine Verbindung zwischen dem Doku-
ment in MS Word® und enaio® auf.

An die vorher konfigurierten Platzhalter, die

Platzhalter in MS Word
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DOKUMENTTITEL

Dokumenttitel  Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.) Dokumenttitel

DOKUMENTENNUMMER

Dokumentennummer | gjicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

BISHERIGE DOKUMENTENNUMMER

Bisherige Dokumentnummer | ()iclen oder tippen Sie hier, um Text einzugeben, Bisherige Dokumentnummer

durch einen eingewiesenen Key-User leicht
erweitert werden kénnen, werden die Werte
aus den enaio® Metadaten automatisiert in
das Dokument Ubertragen.

Die verwendete Technologie ermdglicht es

Ihnen, die vorhandenen Formatierungen im
Microsoft® Word® beizubehalten. Die ersetz-
ten Platzhalten sind nicht vom regularen
Text zu unterscheiden.

Ubertragen werden ebenfalls Informationen

aus Tabellen, bei denen Sie die Anzahl und

Reihenfolge der gewilnschten Spalten an-

passen konnen. Auch aus den enaio® Ord-
nern und Registern kdnnen
Metadaten zur Ubertragung
genutzt werden.

Eine Kombination von un-
terschiedlichen Datenquel-
len innerhalb von enaio® in
einem Word® Dokument ist
leicht moglich.

Um die Datenilibernahme
durch die Best-Practice-
Lésung enaio® word sync
nutzten zu kénnen, mussen
durch den Key-Anwender
sogenannte Platzhalter in
dem Microsoft® Word® Do-
kument definiert werden. In diesen Platzhal-
tern werden die Objekte in enaio® direkt
referenziert. Damit stehen alle in enaio® vor-
handen Metadaten als Wert fur die Platzhal-
ter zur Verfligung.
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Key Features

» Beliebiger Indexwerte in ein MS Word® Dokument Ubertragen

» darzustellenden Spalten aus einer Tabelle sind frei konfigu-

rierbar

» Formatierung im Word® Dokument bleibt unveréndert

A KYOCERA GROUP COMPANY

Word® Dokument unabhéan-
gig vom verwendeten
enaio® Client durchfuhren,
denn diese funktioniert so-
wohl mit dem lokalen Win-
dows-basierten, sowie dem
webbasierten Client.

» User kdnnen die Felder selbststandig erweitern
» Metadaten aus Ordnern, Registern und Objekten

» Automatisierte und manuelle Ausfuhrung zur Datenubertra-

gung
» DE / EN im Standard

» mit anderen Losungen kombinierbar

Mit dieser Technik kdnnen beispielsweise die
relevanten Informationen aus
der Dokumentenlenkung ge-
nutzt werden, um diese auto-

Word sync by OPTIMAL SYSTEMS Bielefeld

DOKUMENTTITEL

matisiert — wie zum Beispiel (¢ Dokumentitelicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben, | DoKmentisl )
den Dokumentenumlauf - in DOKUMENTENNUMMER [ msmreree ——
daS DOkument ZU Ubertragen, Dokumentennummer | klicken odef M Pokumenttite!
Ebenfalls ist eine Datenuber-

BISHERIGE DOKUMENTEN 2= |2

nahme beispielsweise bei der
Vertragsverwaltung oder dem
HR-Management maglich.

DOKUMENTTYP sperren

Als Voraussetzung dient das

seit Langem etablierte *.docx

Format von Microsoft®. Die notwendigen
Entwicklertools zur Erstellung der Platzhal-
ter hat Microsoft® dem Programm MS-Word®
schon lange im Standard mitgegeben. Mit
nur wenigen Mausklicks sind die Entwickler-
tools eingeblendet und der Definition der
Platzhalter steht nichts mehr im Wege.

Eine ausfuhrliche Dokumentation ist der
Best-Practice-Losung beigefugt und fur das
haufig genutzte Szenario der Dokumenten-
lenkung stehen Beispiele aller vorhandenen
Metadaten bereits zur Verfligung.

Im dieser starken und zukunftsweisenden
Technologie konnen Sie die Datenlbernah-
me von enaio® Metadaten in ein Microsoft®

Bisherige Dokumentnummer | 1/];c .ol

Dokumenttyp [ licken oder tippe| L 0%t tonn it prarbeetwerden

[ wit For eren, der in das leere Steuerelement eingegeben wird
For ardschriftart Imentnummer

N

[ Inaltssteuerelement beim Bearbeiten des Inhalts entfernen

[ Das Inhaltssteuerelement kann nicht gelgscht werden,

Abbrechen

Konfiguration

Best-Practice-Losung bedeutet:
» aus der Praxis -> fur die Praxis

» Projekterfahrung seit 2006

» sofort einsetzbar

» auf Wunsch individuell konfigurierbar

» updateféhig

» nach GAMP validierbar

» Dokumentenset zur Validierung
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