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Sichere und konforme Dokumentenlenkung im enaio® webclient
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Bei der BPL Dokumentenlenkung im enaio® webclient
handelt es sich nicht um eine reine Portierung der
erfolgreichen Best-Practice-Léosung aus der Windows-
Welt. Vielmehr wurde konsequent die modernen Web-
Technologien ausgeschopft und die Lésung an vielen
Stellen deutlich modernisiert.

Dabei sind keine Funktionen abhandengekommen — ganz
im Gegenteil: Durch geschickte Benutzerfihrung wurden

viele Aufgaben vereinfacht oder vorbelegt. Zudem
wurden wichtige Informationen fir Auswertungen
integriert.

Das Internet ist fur uns allgegenwartig: Wir
shoppen und bestellen, planen, kalkulieren
und organisieren ganze Weltreisen aus dem
heimischen Wohnzimmer. Selbstverstandlich
ist auch die BPL Dokumentenlenkung uber
den Browser verfugbar und hat zudem zahl-
reiche interessante Features spendiert be—
kommen:

Die BPL Dokumentenlenkung biete viele
Standardvorbelegungen, die Sie nur bei Be—
darf @ndern mussen.

Die Dokumentenerstellung und -Revision
wird Uber einen gemeinsamen Workflow ab-
gedeckt. Dieser ist fur alle Teilnehmer Uber—
sichtlicher geworden und uber die Detail- und
Inhaltsvorschau des enaio® webclient kann
das Dokument durch die prifenden Personen
betrachtet werden. Zuséatzliche Software wie
ein Microsoft® Word® ist nur noch bei der
Dokumentenerstellung notwendig.

Mitarbeit

Erstellen

— R

Schematischer Ablauf

—— Genehmigen

Der Check Revision ist die automatische Er—
innerung vom System, dass ein Dokument zu
Uberprufen ist. Der Autor kann daraufhin ent—
scheiden, ob die Giiltigkeit des Dokumentes
verlangert oder eine Uberarbeitung (Revisi—
on) oder Auf3erkraftsetzung (Invalidation)
durchgefuhrt wird.

Soweit es sinnvoll ist, kbnnen die Workflows
auf mehreren Dokumenten gestartet werden,
so etwa, um die Autorenschaft fur die
nachste Dokumentenversion festzulegen.

Eine Lesebestatigung wird automatisch
nach der Implementierung des Dokumentes
gestartet. Empfanger sind alle durch den
Schulungsverantwortlichen gewahlte Perso—
nen. Die Lesebestatigung kann nach dem
Versandt abgebrochen oder bei Bedarf wie—
derholt werden. Bei einer Wiederholung
bleibt die vorhandene Schulung bestehen
und flgt eine weitere hinzu, sodass nach-
vollzogen werden kann, wann die erste Lese—

—— Implementieren )——
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Key Features

© Abdeckung des gesamten Lebenszyklus von
Dokumenten

& Umfangreiches Schulungsmanagement

& Optionale Lernzielkontrolle

& Entwickelt auf aktueller Browser-Technologie

& Vereinfachte Eingabemasken
& Auswertungsfunktionen
& DE / EN im Standard

@ revisionssichere Speicherung

@ basiert auf dem etablierten ECM enaio® von OPTIMAL

SYSTEMS

schulung durchgefthrt wurde.

Das Feature der Verstandniskontrolle er—
moglicht die Erstellung, Verteilung und Be-
wertung durch einen Fragebogen. Die
Erstellung ist wieder eng mit der Dokumen—
tenerstellung verbunden und bietet dadurch
einen eindeutigen Bezug zum Dokument.
Noch nicht durchgefihrte Verstdndniskon-—
trollen kénnen gezielt fur einzelne Personen
oder massenhaft abgebrochen werden -
gerne auch bei einer Vielzahl gewéahlter Do-
kumente.

Der enaio® webclient gibt Ihnen stetig Ruck—
meldungen: Griin, sobald etwas gespeichert
oder erstellt wurde. Gelbe Meldungen fur
Hinweise oder Kommentare aus den Prif-—
schritten und rot bei Verboten oder Fehler—
meldungen. Ein taglicher Automatismus
Uuberwacht die Fristen und andert den Sta—
tus der Dokumente. Ebenfalls automatisch
werden Schulungen uberwacht und neue
Mitarbeiter werden vollautomatisch mit den
richtigen Leseschulungen versorgt.

Insgesamt bietet die BPL Dokumentenlen—
kung ca. 20 Workflows, die es lhnen ermdg—
licht, rasch reagieren zu kdnnen. Die
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Auswertungsfunktion ist als
neues Feature hinzugekommen.
Diese ermdglichen es innerhalb
der Best-Practice-Ldésung, Doku—
mente in bestimmen Bearbei—
tungsschritten zu identifizieren
und Bearbeitungszeitraume
auszuwerten.

Als kostenpflichtige Zusatzlo—
sungen steht I|hnen die BPL
Controlled Printing zur Verfu-
gung. Mit dieser kénnen Sie kon—
trollierte Ausdrucke von
gelenkten, freigegeben Doku-—
menten erstellen und protokol—
lieren. Die kontrollierten
Ausdrucke werden mit einem kundenspezifi—
schen Wasserzeichen versehen. Ebenfalls
kostenpflichtig steht die BPL Data Visuali—
zer Dashboard (DaViD) zur Verfugung. Mit
dieser kdnnen Sie grofde Datenmengen gra—
fisch aufbereiten und somit leichter Zusam-—
menhange und Auffalligkeiten erkennen. Der
DaViD ist unabhangig und kann mit jeder
weiteren Ldsung in enaio® kombiniert wer—
den.

Best-Practice-Losung bedeutet:
& aus der Praxis -> fur die Praxis
& Projekterfahrung seit 2006

@ sofort einsetzbar

& auf Wunsch individuell konfigurierbar
© updatefahig
& nach GAMP validierbar

@ Dokumentenset zur Validierung
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